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VISTO:

Exp. Adm. N° 21-012967-001, que contiene el INFORME N° 118-2021-OEAIDE-INCN,
de fecha 22 de octubre de 2021, INFORME N° 142-2021-OEAIDE-INCN, de fecha 14
de diciembre de 2021, de la Direccién Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Apoyo a la
Investigacion y Docencia Especializada, INFORME N° 118-2021-UO-OEPE/INCN, de
fecha 09 de diciembre de 2021, INFORME N° 123-2021-UO-OEPE/INCN, de fecha 15
de diciembre de 2021, de la Unidad de Organizacion de la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégico, PROVEIDO N° 565-2021-OEPE/INCN, de fecha 09 de
diciembre de 2021, PROVEIDO N° 593-2021-OEPE/INCN, de fecha 15 de diciembre
de 2021 de la Direccién Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico
y el INFORME N° 786-2021-OAJ/INCN. de fecha 23 de diciembre de 2021, y:

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 1, (I y lll del Titulo Preliminar de Ia Ley General de Salud, Ley N° 26842,
establecen que la salud es condicion indispensable del desarrollo humano y medio
fundamental para alcanzar el bien colectivo; la proteccién de la salud es de interés
publico. Por tanto, es responsabilidad del Estado regularla, vigilarla y promoverla. Toda
persona tiene derecho a la proteccion de su salud, en los términos y condiciones que
establece la ley. El derecho a la proteccion de la salud es irrenunciable;

Que, asimismo, el numeral IV del Titulo Preliminar del mismo cuerpo normativo,
establece que es responsabilidad del Estado promover las condiciones que garanticen
una adecuada cobertura de prestaciones de salud a la poblacion, en términos
socialmente aceptables de seguridad, oportunidad y calidad;

Que, el Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas, tiene como misién lograr el
liderazgo a nivel nacional e internacional en el desarrollo de la investigacion cientifica
e innovacion de la metodologia, tecnologia y normas de neurociencias, para su
difusion y aprendizaje por los profesionales y técnicos del Sector Salud, para atender
problemas neurolégicos Y neuroquirtirgicos de alta complejidad, desarrollando
actividades de promocion, prevencion, atencion y rehabilitacion de la salud;

Que, mediante el INFORME N° 118-2021-OEAIDE—INCN, de fecha 22 de octubre de
2021, e INFORME N° 142-2021-OEAIDE-INCN, de fecha 14 de diciembre de 2021 la
Direccion Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Apoyo a la Investigacion y Docencia
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Especiaiizada, solicita la aprobacion del Documento Normativo (DN): “Reglamento
Interno de Conversatorios Clinicos Patologicos”, con la finalidad de continuar con las
actividades académicas de investigacién que forman parte de la mision, vision vy
objetivos estratégicos del Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas;

Que, mediante el INFORME N° 123-2021-UO-OEPE/INCN, de fecha 15 de diciembre
de 2021 la Unidad de Organizacion y el PROVEIDO N 593-2021-OEPE/INCN, de
fecha 15 de diciembre de 2021, la Direccion Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de
planeamiento Estratégico emite opinion favorable para la prosecucion del tramite
correspondiente y emision de acto resolutivo del Documento Normativo (DN):
“Reglamento Interno de Conversatorios  Clinicos Patologicos”, estando en
cumplimiento con la Resolucién Ministerial N° 826-2021/MINSA que aprueba las
“Normas parala Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud”;

Que, el Mocumento Normativo (DN) “Reglamento Interno de Conversatorios Clinicos
patologicos’, tiene como objetivo establecer los lineamientos y las reglas para el
desarrollo de los Conversatorios Clinicos Patologicos en el INCN, asi como promover
la padicipacién activa de los diferentes departamentos, servicio y oficinas del INCN,
mantener la participacion alturada y ordenada de los diferentes actores, antes, durante
y después de desarrollada la actividad, asi comoc promover la actualizacion
permanen’ce en los topicos tratados durante los conversatorios clinico patolégicos;

Que los lliterales e) y h) del articulo 10°del Reglamento de Organizacion y Funciones
del Instituto Nacional de Ciencias Neurologicas, aprobado por Resolucion Ministerial

. 7g87-2008/MINSA, faculta a la Direccion General organizar vy dirigir el
suncionamiento del Instituto Nacional para el logro de sus objetivos y lograr la mejora
continua de procesos organizacionales en el Instituto Nacional enfocado en los
objetivos de los usuarios y conducir las actividades de implementacion y/o
mejoramiento continuo del modelo organizacional;

Que el numeral 7.2 del articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 —-Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, establece que: ° Toda entidad es competente para realizar las tareas
materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos,

asi como para la distribucion de Jas atribuciones que se encuentren comprendidas
dentro de su competencia’;

Que, estando a lo solicitado resulta necesario aprobar el Documento Normativo (DN):
“Reglamenio Interno de Conversatorios Clinicos Patoldgicos™;

Con la visacion de la Direccion Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, de la Direccion Ejecutiva de la Oficina Ejecutiva de Apoyo a la
Investigacion y Docencia Especializada, y de la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica
del Instituto Nacional de Giencias Neurologicas;

De conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Salud, Ley N° 26842, Texto
Unico Ordenado de la Ley N” 27444 —Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Resolucién Ministerial N° 826-
2021/MINSA, que aprueba las “Normas para la Elaboracion de Documentos
Normativos del Ministerio de Salud”, Reglamento de Organizacion y Funciones del
Instituto Nacional de Ciencias Neurocldgicas, aprobado por Resolucién Ministerial N°
787-2006/MINSA;
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SE RESUELVE:

Articulo Primero. — APROBAR el Documento Normativo (DN): “Reglamento Interno
de Conversatorios Clinicos Patoldgicos”, que en anexo adjunto a 25 fs, forma parte
integrante de la presente Resolucion Directoral.

Articulo Segundo. -~ ENCARGAR a la Oficina de Comunicaciones la difusién y
publicacion de la presente Resolucion Directoral en la pagina web del portal

Institucional conforme a las normas de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Registrese, Publiquese y Cumplase.
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TITULO I:
DISPOSICIONES GENERALES

.  INTRODUCCION

El proceso de aprendizaje en las ciencias médicas, tiene una fecha de inicio y nunca termina.
Por ello, es importante generar procesos de aprendizaje que incrementen el nivel de analisis y
precision en el diagndstico y tratamientos en forma oportuna de nuestros pacientes.

A lo largo de la historia, el proceso de aprendizaje ha ido cambiando. Es asi, que, de una
participacion pasiva del auditorio, donde se acudia a conferencias magistrales dictadas por los
grandes maestros, se pasa a una forma participativa de auditorio, denominandose a esta forma
de docencia como “Seminario”.

Se trata de una actividad académica cuyo origen se le atribuye a la Universidad
de Gotinga (Alemania), y tiene sus inicios a fines del siglo XVIII, donde la inventaron los
universitarios alemanes para reemplazar la palabra catedra y demostrar que es posible unir la
investigacion metddica y la docencia, con la finalidad de que mutuamente se complementen y
asi poder ayudar a la sociedad con los proyectos a realizar (Santillana, 2003).

Esta actividad académica permite, debatir y profundizar los conocimientos disponibles y
fomentar la investigacion bibliografica disponible en un medio objetivo, independiente del
sujeto, los conocimientos disponibles, de una forma mas accesible, flexible, sistematica v, lo
que es mas significativo, antes o complementario a la clase magistral (Facundo Diaz, 2009).

En otros casos, el seminario se convierte en escenario para el debate en torno a un asunto
determinado, tomando como punto de partida los documentos suministrados a los participantes
con antelacion, los cuales deben ser estudiados y analizados, para sentar posicion frente a
ellos, o definir una posicién propia, que contribuya a la solucién de un determinado problema
tedrico o practico (Martinez Ubarnez, 2009).

Finalmente, el seminario o la modalidad de conversatorio clinico patoldgico permitira
comprender el proceso de ensefiar y por tanto, lograr, que el proceso ensefianza-aprendizaje
sea verdaderamente desarrollador, participativo y formativo. (Pifia Loyola, 2012).

La tradicion de realizar actividad académico cientifica se ve impulsada con la llegada del
profesor J.O Trelles, en los afios 1939, cuando la catedra en la que la ensefianza de la
neurologia con la creacion de la Catedra Auténoma en la facultad de Medicina de entonces, la
de San Fernando, de la Universidad Mayor de San Marcos, y en el cual él es nombrado como
responsable, con sede en el Hospital Santo Toribio de Mogrovejo (actual Instituto Nacional de
Ciencias Neuroldgicas). “Tanto la Sociedad de Beneficencia Publica de Lima, como la facultad
de Medicina de San Fernando, conjugan en el Hospital Santo Toribio de Mogrovejo, bajo la
direccion del profesor J.O. Trelles, el prestigio de la neurologia peruana. Crece la formacion de
nuevos especialistas; aumentan notablemente los trabajos cientificos los que son conocidos no
{ solamente a nivel nacional, latinoamericano, sino mundial” (Altamirano, 2000)[Pag. 62-63],
luego esta actividad fue decayendo.
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Posteriormente la Dra. Adriana Ciudad se haria cargo de la Direccion Ejecutiva de Docencia y
Proyeccion a la comunidad, siendo ella la que restauro las discusiones clinicas de los dias
miércoles, contando con la participacion de los asistentes experimentados y los jovenes, asi
como los residentes y alumnos.

En esta oportunidad, volvemos a lanzar los conversatorios Clinico Patoldgicos de los miércoles,
los cuales enriqueceran a todos los participantes.

L. FINALIDAD

Este espacio se construye del ejercicio del analisis, el dialogo, el intercambiar ideas, compartir
visiones, argumentar posiciones, brindar opiniones que se comparten y se plantean abordajes
novedosos para discutir y deliberar cada caso en discusion poniendo en comun las inquietudes
que pueden ser afirmadas o relativizadas en un ambiente constructivo por los participantes.

L. OBJETIVO
3.1. OBJETIVO GENERAL

Establecer los lineamientos y las reglas para el desarrollo de los Conversatorios Clinicos
Patoldgicos en el INCN.

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Promover la participacion activa de los diferentes departamentos, servicio y oficinas del
INCN.

¢ Mantener la participacion alturada y ordenada de los diferentes actores, antes, durante
y después de desarrollada la actividad.

e Promover la actualizacion permanente en los tdpicos tratados durante los
conversatorios clinico patolégicos

Iv. AMBITO DE APLICACION

El alcance del presente reglamento, comprende a los profesionales de la salud (médicos,
enfermeras, tecnélogos médicos, técnicos en enfermeria, etc.) involucrados en las actividades
en el marco de los Conversatorios Clinicos Patoldgicos en el INCN.

V. BASE LEGAL

Leyes

e Ley N° 26842, Ley General de Salud y sus modificatorias.

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Decretos

Decreto Legislativo N° 1161, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud y sus

modificatorias.

e Decreto Supremo N° 008-2017-SA, aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Salud y modificatorias.

e Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, aprueba los Lineamientos de Organizacion del Estado
y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 0004-2019/JUS, aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General (numeral 72.2 del articulo 72° del TUO),
establece que toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos.

Resoluciones Ministeriales

e Resolucion Ministerial N° 787-2006/MINSA, aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas.

REGLAMENTO INTERNO DE CONVERSATORIOS CLINICOS PATOLOGICOS “_
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e Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA, aprueba las Normas para la Elaboracion de
Documentos Normativos del Ministerio de Salud.

Resoluciones Directorales

¢ Resolucion Directoral N° 136-2006-DG-INCN, aprueba el Manual de Organizacion de la
Oficina Ejecutiva de Apoyo a la Investigacion y Docencia Especializada del Instituto Nacional
de Ciencias Neuroldgicas.

VL. CONTENIDO
6.1. DEFINICIONES OPERATIVAS
6.1.1. Conversatorio Clinico Patolégico (CCP)

El CCP es una actividad académica cientifica que, mediante la presentacion de
casos clinicos propios de la institucion y la revisién del tema, permiten realizar
discusiones clinicas con la participacion de colegas en formacién (residentes),
asistentes jovenes y asistentes seniors quienes brindan toda su experiencia para
establecer los diagnésticos (sindrémico, topogréfico, fisiopatolégico y etioldgico), el
plan terapéutico y el prondstico y plantear las medidas preventivas, asi como
plantear el tratamiento temprano y oportunos de cuadros neurolégicos vy
neuroquirdrgicos.

6.1.2. Presentador

Son los encargados de presentar al grupo de trabajo que le corresponde realizar el
conversatorio, asi mismo dara la bienvenida a los participantes presenciales y en
modalidad online, para luego ceder la palabra al moderador de turno.

6.1.3. Grupo de Trabajo

Se refiere al Servicio o Departamento que le corresponde presentar la actividad del
CCP el que estara conformado por un Coordinador (moderador), quien ayudara a
organizar el evento, y los relatores/co-relatores.

6.1.4. Moderador(a)

Es el encargado de mantener el orden y el buen desarrollo de la actividad,
motivando el respeto a los tiempos, ademas promovera la participacion de los
asistentes y moderara la discusién. Al término de la presentacion realizard un
resumen sucinto de lo expuesto.

Para el momento de la participacién de residentes, esta se hara empezando con los
de primer afo y asi sucesivamente se ira invitando a participar a residentes de afios
superiores.

6.1.5. Relator(a) / Co-relator(a)

Es la persona o las personas que exponen el caso y/o la revision.
Este proceso tiene que ser dindmico y agil, para lograr la mayor participacion posible
de los participantes.

6.1.6. Secretario(a) Técnico(a) del Comité de los Conversatorios

Es el(la) secretario(a) del Comité de Conversatorio Clinico Patolégicos, quien
asume todas las actividades administrativas para el desarrollo adecuado de los
conversatorios.

J. MEDINA
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TiTULO II:
DE LOS ASPECTOS DE LA ORGANIZACION PREVIA AL DESARROLLO DE LOS
CONVERSATORIOS

DE LA ORGANIZACION DE LOS CONVERSATORIOS

La OEAIDE estara encargada de la organizaciéon administrativa del conversatorio en
coordinacion con las Direcciones de linea y mantendran informado permanentemente a la
Direccion General.

La organizacion administrativa comprende:

6.2.1 OEAIDE

e Mantener informados a los responsables de la presentacion de los Conversatorios 14
dias antes de la fecha que les corresponde.

e Recepcionar el documento resumen para su respectiva difusién al menos 7 dias antes
de la fecha programada.

e Recordar a quienes corresponda segun la programacion anual, el llenado del formato
de informacion correspondiente al Caso Clinico y Revision de tema (online)

o Editar el Resumen para el Conversatorio y difundir.

e Poner operativo el auditorio para el desarrollo de la fase presencial (manteniendo las
medidas de bioseguridad recomendadas por el gobierno central)

e Poner operativo el portal web para el registro y participacion remota de colegas de la
institucion.

e Llevar el registro de los participantes (digitalmente).

6.2.2 Direcciones de Linea

¢ Participar en el desarrollo de los conversatorios clinico patolégicos en forma activa,
siendo moderadores.

¢ Incentivar la participacion activa de los diferentes departamentos y servicios a su cargo.

6.2.3 Departamentos y Servicios

e Los jefes de Departamentos o Servicios, deberan participar en el desarrollo de los
conversatorios clinico patoldgicos en forma activa y dando facilidades al personal a su
cargo para que participen en forma activa en el evento.

DE LA FECHA Y HORA DE LOS CONVERSATORIOS
6.3.1. De las fechas

Los Conversatorios se realizaran todos los miércoles, excepto los dias feriados
oficialmente indicados por el gobierno central (fiestas patrias, navidad, afio nuevo).

6.3.2. De la hora y duracion

La hora propicia es al medio dia, 12:30 h y tendra una duracién de 60 minutos
aproximadamente.

. ESTRUCTURA METODOLOGICA DEL CONVERSATORIO

El Conversatorio, tendra las siguientes partes: Introduccion, desarrollo, discusion y
conclusiones. (Adaptado de Pifia, 2012) A continuacion se detallan las caracteristicas de
cada una de ellas.

%z BICENTENARIO
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Actividad Reporte de caso y revision de tema Revision de tema
Presentacion 5 minutos 5 minutos
Desarrollo

e Presentacién del caso 10 minutos | e
e Revisién de tema 30 minutos 40 minutos
Discusion (Moderador) 10 minutos 10 minutos
Conclusiones (Presentador) 5 minutos 5 minutos

Modificado de “El seminario: Técnica de trabajo académico e investigativo”. Martinez, 2009.

6.5. MODO DE ENVIO DE INFORMACION PARA EL CONVERSATORIO

La informacién necesaria para el CONVERSATORIO, sera enviada mediante es el
documento que se difundird por medio virtual a los participantes. Contendra informacion
relevante que permita la discusién alturada durante el desarrollo de la actividad.

La informacién requerida, debera ser subida a través del formulario: Formato de
Conversatorio Clinico Patoldgico (Anexo_02: Informacién para ser enviada para el
CONVERSATORIO - https://forms.gle/kiikBpp6taTorvnx8)

6.6. DE LA SECUENCIA DE PARTICIPACION DE LOS DEPARTAMENTOS/SERVICIOS

En coordinacién con los directores de linea y la OEAIDE, se procedié a elaborar una lista
de Departamentos y Servicios que podrian participar, la misma que se actualizara cada
dos afios o antes, segun la necesidad de participacién de mas areas.

Los 16 departamentos/servicios que se listan en el (Anexo 01: Lista de Departamentos vy
Servicios) (la secuencia sera utilizada también para TELECAPACITACION) y de este
modo el departamento/servicio estara a cargo de las dos actividades en esa semana, el
miércoles encargado del Conversatorio y los jueves de la TELECAPACITACION.

Para incorporar a algln otro departamento o servicio, se debera realizar el listado al
menos con 6 meses de anticipacion y la vigencia del cambio sera a partir de la primera
semana del mes de enero o la primera semana del mes de julio, y se actualizard ademas
el listado de Tele capacitacion.

Considerando las 52 semanas que tiene el afio, cada departamento/servicio estaran a
cargo de realizar las actividades de 3 a 4 veces por afio.

6.7. DE LAS CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION PARA LOS RESUMENES

Estara a cargo del equipo que le toca presentar la actividad.
Tener en cuenta lo siguiente:

e La informacién del Caso Clinico y Revisién de tema deberan ser subidos online al
formato Anexo 02: https://forms.gle/kiikBpp6taTorvnx8, segun corresponda.

e Estainformacion debe ser enviada con al menos 7 dias de anticipacién, con la finalidad
de editar el PDF.

e EIPDF editado se compartira con todos los inscritos en el AULA VIRTUAL de Docencia
del INCN.

6.7.1. Caracteristicas del Resumen PDF

Estara a cargo de la Secretaria del comité o quien recibira la informacion del Caso & MECINA
Clinico y/o Revision de tema por parte del departamento/servicio programado.

7 REGLAMENTO INTERNO DE CONVERSATORIOS CLINICOS PATOLOGICOS n_
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El Resumen para el conversatorio, contendra la informacion recibida en el formato
de Anexo 02:

e (A) CASO CLINICO:
o Filiacion, Edad, Sexo, Iniciales del paciente, Lugar de nacimiento, Lugar de
procedencia, Ocupacién, Grado de instruccion, Dominancia.
Relato de la enfermedad: (+/-250 palabras o mas).
Antecedentes (los mas relevantes)
Examen fisico general: (+/-250 palabras o mas)
Examen neuroldgico: (+/-250 palabras o mas)
Examenes auxiliares: (generales)
Informacién Adicional: a discrecion.

O O 0O O O O

e (B) REVISION DE TEMA:
o Resumen del tema de revision. (300 palabras)

6.8. DE LA MODALIDAD DE PARTICIPACION

La actividad tendra una modalidad mixta, la presencial (serd& muy restringida) y la
modalidad a distancia.

Con la finalidad de hacer posible la realizacién de los conversatorios, se hara uso de la
tecnologia disponible en la institucion, y para ello se usara la plataforma Web institucional
donde estaran los accesos agiles para participar en el evento. Se recomienda el uso de
Nombres y Apellidos correctos en el dispositivo que utilice, con la finalidad de identificarlos
adecuadamente a cada uno de los participantes.

6.8.1. Pre-Inscripcién en el evento

e Todos los participantes deben inscribirse en el evento mediante el AULA
VIRTUAL de la OEAIDE del INCN, disponible en la pagina web institucional:
o https://www.incn.gob.pe - Investigacion y Docencia:
> Aula Virtual > CONVERSATORIOS:

v" Pre-Inscripcion: Este formulario debera ser llenado completamente y
luego de verificar su identidad, se le enviara un correo informandole su
fue aceptada la inscripcion en la actividad.

e Se le enviara un correo confirmando su inscripcion.

e La inscripcion es personal y no debe compartirse el acceso a terceros, si se
identifica doble ingreso a la plataforma se le suspendera por 90 dias.

e Automaticamente, se les enviara un recordatorio para que participen en el
evento.

e Inicialmente, el publico objetivo es el personal que tiene vinculo laboral con la
institucion, posteriormente se ira ampliando la accesibilidad a otros grupos.

6.8.2. Acceso a los conversatorios

o A través del AULA VIRTUAL de la OEAIDE del INCN, disponible en la pagina
web institucional:
o https://www.incn.gob.pe = Investigacién y Docencia
> Aula virtual > CONVERSATORIOS
v" Pre inscripcion
v Ingreso al evento
<+ Conversatorio de la semana :
< Evaluacién de la Presentacion (Anexo 03, El responder esta  JMEDINA
evaluacion sera considerada como asistencia al evento, siendo

/ REGLAMENTO INTERNO DE CONVERSATORIOS CLINICOS PATOLOGICOS I




N,
BICENTENARIO
PERU 2021

fmn\‘\\\\'

4l

N

“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

sl | de Ciencias Neuroldgicas
actividad). Tanto los participantes a distancia como presenciales

<
/ de Salud i ]
e Lugar: Auditorio de la Universidad Mayor de San Marcos (UNMSM) en

’ Instituto Nacional
valido toda respuesta hasta antes de las 14:00 hr. del dia de la

deben completar este formato.

6.8.3. Lugar del evento:
6.8.3.1. Modalidad presencial (restringida)

el INCN.
minutos antes del inicio el evento y ponerse en contacto con los

responsables de presentar el evento y con los moderadores.

Secretaria técnica del Comité estara encargada de verificar la
Se debe contar con una laptop, proyector multimedia, camara y

funcionabilidad del internet, poner operativo el auditorio al menos 10

micréfono para participantes presenciales
Tambien, es funcién de la secretaria técnica o quien haga las veces de
ella, verificar que hayan llenado el formato de Pre-Inscripcion

6.8.3.2. Modalidad a distancia
e Estara a cargo de la secretaria técnica del comité
* La participacion a distancia, inicialmente estara restringido a personal

que pertenece a la institucion y que realicen su pre-inscripcién con la
debida anticipacion (al menos 24 horas antes) en la pagina web del
Instituto. A medida que se desarrollen las actividades, se ampliara la
participacion a estudiantes de pregrado y posgrado debidamente
registrados en el AULA VIRTUAL de la OEAIDE del INCN.
Los participantes a distancia, deberan tener en todo momento el
micréfono apagado, para evitar perturbar la actividad, de no cumplir con

este requisito se les procedera a retirar de la actividad.

TITULO IlI:
DE LOS ASPECTOS DE LA ORGANIZACION DURANTE EL DESARROLLO DEL
CONVERSATORIO

DE LA FECHA DE ENTREGA DE LA INFORMACION PARA EL CONVERSATORIO
La informacion requerida para los conversatorios, deberan ser ingresados en el Formato
digital (Anexo 02) la que se puede ubicar en el Aula Virtual de la OEAIDE del INCN:

6.9.
https://www.incn.gob.pe/ = Investigacion v Docencia

®
o Aula Virtual > CONVERSATORIOS
> Envio de informacién para los Conversatorios
v' https:/iforms.qle/kiikBpp6taTorvnx8

Esta informacién debe ser ingresada al menos con 14 a 7 dias de anticipacion a la fecha
programada, para editarlo en formato PDF y realizar la difusién correspondiente con los

J. MEDINA

diferentes Departamentos y servicios.

DEL CONTENIDO DE LA INFORMACION
Los casos clinicos a presentar deberan de tener toda la informacién disponible, sin omitir
datos clinicos o examenes auxiliares hasta el momento de su presentacion (fuente: historia

clinica del paciente).

GLAMENTO INTERNO DE CONVERSATORIOS CLINICOS PATOLOGICOS
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La OEAIDE es la encargada de la difusion de las actividades académicas mediante medio
digital en la plataforma de la institucion.

A los que estén inscritos en la plataforma del Aula Virtual, se les enviara el PDF a sus
correos con al menos 7 dias de anticipacion o cuando el departamento o servicio nos haga
llegar la informacién.

6.12. DE LA EXPOSICION

El director de linea, estara como moderador y en coordinara con el equipo encargado de
la presentacion (coordinador y ponentes).

El contenido de la exposicién debera contar con una revision actualizada y buena
estructurada de la patologia presentada.

6.13. DE LA DISCUSION Y CONCLUSIONES

La discusion del caso clinico comenzara estara dirigida por el director de linea o el
coordinador del grupo que presenta el conversatorio.

El orden sugerido es el siguiente, primero participaran los Residentes de primer afio de
todas las especialidades, seguido de los de segundo, tercero, cuarto, quinto afos y
finalmente el jefe de residentes. A continuacién, participaran los médicos especialistas
jovenes seguidos de los seniors.

Si se requiere la participacion de algun especialista en forma adicional y esté presente en
la actividad, sebera ser invitado a participar.

Al finalizar la discusién, el director de linea o coordinador expondra las conclusiones de la
actividad y emitira sugerencias o comentarios de ser necesario para mejorar la actividad.

6.14. MIEMBROS Y FUNCIONES

Miembros Funciones

e Presenta e introduce el tema a exponer
Presentador e Presenta ante el auditorio a los miembros de la mesa

¢ Informa sobre la distribucion del tiempo y forma de participacion

¢ Ordena las intervenciones de los participantes y del auditorio

e Controla el uso del tiempo y responde por la disciplina del grupo

Moderador(a)
e Invita a participar en la discusion y elabora las conclusiones de la
actividad
e Representa al grupo y no habla a nombre propio, de ahi que, fiel a los
acuerdos hechos en el grupo, expone los acuerdos y los resultados a que
llegaron en su investigacion.
Relator(a) e Siguiendo su estilo propio y utilizando las ayudas del caso, busca llegar

al auditorio con la mayor claridad y precisién, captando su interés

e Como vocero del grupo, de su papel depende que las conclusiones de lo

investigado, llegue al auditorio y sea asimilado. 2
J. MEDINA

e A partir de la exposicion del relator, que ha seguido cuidadosamente,
Co — Relator(es) .
hace su intervencion.

REGLAMENTO INTERNO DE CONVERSATORIOS CLINICOS PATOLOGICOS n_
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e Al concluir la relatoria interviene para complementar, ampliar,
profundizar, rectificar, ratificar, destacar o reforzar los aspectos
tematicos expuestos, teniendo en cuenta lo que el grupo preparé como
resultado de la investigacion realizada.

e  Sutrabajo no es otra relatoria, por tanto, no viene preparado para
exponer un subtema del tema general. Es una complementacion de la
relatoria, para lo cual retoma alglin aspecto expuesto por el relator.

e Se debe ceifiir al tiempo acordado y asignado por el moderador.

e Toma atenta nota de las ideas expuestas por relator, co-relator y
auditorio.

e Es el ultimo que interviene y no lo hace en el debate, porque su mision

Secretario(a) es otra.

s  Elabora una sintesis final de lo debatido en el seminario, recapitula ante
el publico en forma sucinta las ideas tratadas y las conclusiones a que
hubiere lugar.

» Participa activamente, escuchando a los expositores y toma nota de Io
que le interesa, e interviene cuando llega el momento, mediante aportes
complementarios,  preguntas, aclaraciones, complementaciones,

L rectificaciones, disentimientos, o asentimientos.

Auditorio . .

e Actua con compostura, apaga celulares durante la sesién, y colabora con
su comportamiento ya que los resultados del seminario también
dependen de sus aportes, pues también debe haber investigado sobre el

asunto a tratar y debe tener algo que aportar.

Modificado de: "El seminario: Técnica de trabajo académico e investigativo. Martinez Ubamez,
Simén. 2009”.

6.15. EVALUACION DE LA ACTIVIDAD

Toda actividad desarrollada y programada, es sujeto de ser mejorado en el proceso de su
implementacion, por ello se realizaré la evaluacion del evento en si y se solicitara
sugerencias para la mejora continua.

Las preguntas de la evaluacion estaran dirigidas a recibir informacién acerca de que, si los
resumen fueron entregados oportunamente, la calificacion del evento, su apreciacién de
la calidad del resumen, calidad de ponencia, si empez6 a la hora indicada, y duro lo
programado, si se entrego el resumen de la proxima actividad y se espera nos brindes sus
sugerencias para las mejoras. (Anexo 03: Evaluacion de la PRESENTACION).

e Correo

e Apellidos y nombres

e Cuando recibio el resumen: fecha

e Como califica:
o La calidad del Resumen : 1(muy malo) > 5 (muy bueno)
o La calidad de la ponencia : 1(muy malo) = 5 (muy bueno)

e En relacion a los tiempos

o ¢Empezo a la hora indicada? : Si/No
o ¢ Termino a la hora indicada? : Si/No

REGLAMENTO INTERNO DE CONVERSATORIOS CLINICOS PATOLOGICOS r
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e En conjunto ¢ Cémo evalla la calidad

del Conversatorio de hoy? : 1(muy malo) - 5 (muy bueno).
e ;Se entregd el resumen de la proxima semana? : Si/No
e Sugerencias o recomendaciones.

TiTULO IV
DE LOS ASPECTOS DE LA ORGANIZACION POSTERIOR AL DESARROLLO DEL
CONVERSATORIO

6.16. DE LA PUBLICACION DEL LIBRO DE RESUMENES
6.16.1. Resumen del conversatorio

El Resumen de la actividad contendra aspectos del desarrollo de la actividad, que
incluya la transcripcion sucinta los aportes significativos de la discusion y las
conclusiones, siendo el documento fuente el Anexo_02 y el desarrollo del
conversatorio.

Debera tener no menos de 2500 palabras y como méaximo 5000 palabras,
adicionalmente debera contener la bibliografia (Vancouver) y no més de 3 graficos
o tablas.

Cada resumen debe hacer referencia al Servicio o departamento, al moderador y
relator que presenté la actividad.

6.16.2. Libro de resimenes

Cada seis meses, se recopilaran los resimenes de los conversatorios y se editara
el Libro de Restumenes del Conversatorio bajo la direccién de la OEAIDE y con
participacion activa de los jefes de servicios o departamentos participantes.

En forma semestral se elaborara un libro de Reslmenes conteniendo las
conclusiones de los conversatorios semanales.

6.17. MONITOREO DEL CONVERSATORIO

Para fines de evaluacién de la calidad de la actividad, la OEAIDE realizara el monitoreo
del siguiente modo: (Anexo 04: Monitoreo del CONVERSATORIO)

Por actividad:

1. Direccién encargada.
2. Departamento o servicio encargado.
3. Fecha de recepcion del Anexo 02 en la OEAIDE.
4. Tipo de actividad: Caso Clinico / Revisién de tema.
5. Contiene informacion completa: Si/No - Contiene datos completos (anamnesis,
examen clinico, examenes paraclinicos, imagenes).
6. Fecha de envio de PDF.
7. Fecha programada de la actividad.
8. Se realizo la actividad: Si/No (Si es NO, detallar).
9. Horarios de la actividad: Hora de inicio / Hora de culminacion.
10. Modalidad de la actividad en conjunto: Presencial / Distancia / Mixto.
11. Numero de participantes:
v Presencial / Distancia / Total.
12. Distribucién segin grupo profesional:

A
g
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v Residente: Especialidad/afio.
v’ Asistente: Especialidad/Departamento/Servicio al que pertenece.
b. Enfermera.
c. Tecndlogo.
d. Estudiantes.
13. Participacion del publico:
a. Numero de residentes.
b. Numero de médicos asistentes.
14. Observaciones: ¢Hubo algun percance? Si/No - detallar.

Mensual

15. Numero de actividades realizadas

16. Numero de eventos no realizados y las razones (listado) (Preg_08)

17. Numero total de participantes, segun modalidad y grupo profesional

18. Numero segun tipo de actividad

19. Sugerencias y Comentarios procedentes de la Ficha de Evaluacién de la actividad
(Anexo 03).

TiTULO V
PRE-INSCRIPCION, ASISTENCIA Y PERMANENCIA EN LA ACTIVIDAD

6.18. PRE-INSCRIPCION

Todo participante se registrard en el AULA VIRTUAL de la OEAIDE del INCN, se les
enviara los casos clinicos a los correos registrados para que puedan revisarlos con
anticipacion.

Datos a consignar: (Anexo 05)

Correo
Compromiso de confidencialidad
Apellido Paterno
Apellido Materno
Nombres
DNI
Numero de Colegio profesional
Grupo profesional:
a. Médico
e Residente
1. Especialidad
2. Aro
e Meédico asistente
1. Departamento o servicio
b. Enfermera RN
c. Tecndlogo .
d. Estudiante

0 NGy b o=

6.19. DE LA ASISTENCIA

A través del AULA VIRTUAL se llevard a cabo el registro de la asistencia en forma
automatica, para ello deben estar inscritos previamente en el evento de los
Conversatorios.

REGLAMENTO INTERNO DE CONVERSATORIOS CLINICOS PATOLOGICOS n_
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El responder a la evaluacion del Conversatorio (Anexo_03) correspondera a la asistencia

a la actividad y sera contabilizada para los informes a las jefaturas correspondientes.

6.20. DE LA PERMANENCIA

Es recomendable que el participante permanezca durante todo el evento para contar con
su valioso aporte.

TiTULO VI
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

6.21. PRIMERO

El presente reglamento debe ser conocido por la totalidad de todos los profesionales de la
salud involucrados en la mencionada actividad académica (direcciones, departamentos,
servicios), con el objetivo de que desarrollen una presentacion, exposicion de calidad y en
consecuencia adquieran conocimientos aptitudes cientificas profesionales.

6.22. SEGUNDO

Los formatos aprobados en este reglamento, podran ser actualizados segun la necesidad
del caso y se archivaran los anteriores formatos informando al comité, si los cambios son
significativos se procedera a la aprobacion de la nueva version indicando el histérico de
cambios realizados.

6.23. TERCERO

Todo lo anteriormente sefialado en el presente reglamento u otra situacién no contemplada
en el presente; queda a consideraciéon, modificacién, o ajuste por parte del Comité de
Conversatorios Clinico Patoldgico.

TiTULO VII
DISPOSICION TRANSITORIA

6.24. PRIMERO

Déjese sin efecto la Resolucion Directoral N° 126-2012-INCN-DG, de fecha 16 de abril del
2012 y otras que se opongan al presente reglamento.

RESPONSABILIDADES

La asignacion de responsabilidades se detalla a continuacion teniendo en cuenta la actividad
o0 modalidad de a realizar.

7.1. DIRECTORES DE LINEA Y DIRECTOR EJECUTIVO DE LA OFICINA DE APOYO A LA
INVESTIGACION Y DOCENCIA

Tendran las siguientes actividades asignadas en forma rotatoria:

Como presentador

e Presentar al Grupo de Trabajo (GT) e indica la forma de desarrollo de la actividad,
indica los tiempos para cada uno de los momentos a trabajar, y las da al inicio del
conversatorio.

e Ya durante el desarrollo de la actividad, mantiene el orden de los participantes,
indicando los tiempos faltantes.
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e Al finalizar la presentacion, agradece a los participantes y comparte el resumen del
proximo conversatorio a través de los medios oficiales.

7.2. JEFE DE DEPARTAMENTO O SERVICIO
Como Coordinador de grupo presentador

e Debera subir la informacién en el formato electrénico y en coordinacién con la
Secretaria del comité para elaboraran el PDF del conversatorio para ser compartido
con los participantes al evento.

e Asumir la labor de Moderador o designar a algin responsable.

e Asumir el relato del conversatorio o asignar a un responsable.

e Elaborar el resumen de la actividad en coordinacién con la Secretaria del Comité
conjuntamente que el Director de la OEAIDE o Jefe de la Unidad de Docencia.

Como Moderador

Se encargara de:

e Mantener el orden y el buen desarrollo de la actividad, manteniendo el orden de los
participantes e indicando los tiempos faltantes. Promovera la participacién de los
asistentes y moderara la discusion, al término de la presentacién realizara un resumen
sucinto de lo expuesto.

Como Relator(a) / Co-relator(a)

Se encargara de:

e Presentar el caso clinico (relator) y la revision del tema (co-relator), en algunos casos
podria corresponder a una sola persona segln lo decida el equipo que presenta el
trabajo.

7.3. SECRETARIO(A) TECNICO(A) DEL COMITE DE LOS CONVERSATORIOS

Es la secretaria del Comité del Conversatorio Clinico Patolégicos, que recae en un
miembro de la OEAIDE.

Tendra las siguientes funciones:

e Coordinar la recepcion de los resimenes (en medio electrénico o por correo
electronico).

e Elaborar el PDF para compartir la difusién Resumen (R01) previo al desarrollo del
evento.

o Orientar a los participantes en el registro y el como asistir al evento.

e Coordinar la evaluacién del evento al término del mismo.

e Hacer recordar a los Servicios/Departamentos él envié de sus resimenes.

e Colaborar en la elaboracion del Resumen final del evento.

e Coordinar con los directores de linea la secuencia de participacion como moderadores.

e Coordinar la elaboracién de la compilacion de los Restimenes (R02) para su
publicacién institucional.

e Recepcionar el resumen para editarlo en PDF y socializarlo.

e Verificar que el AULA VIRTUAL de la OEAIDE del INCN este habilitado.

e Indicar alos interesados a inscribirse en el AULA VIRTUAL para participar en el evento.

e Recopilara las opiniones y comentarios de los participantes durante el desarrollo de la
actividad y conclusiones de la misma y las transcribira en el “Resumen de la Actividad”
la misma que la elaboran en forma conjunta con el Director de la Oficina Ejecutiva de
Apoyo a la Investigacion y Docencia Especializada (OEAIDE) y el equipo que presenté
la actividad.

e Otfras, segun se dé el desarrollo de la actividad.
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VIIL. ANEXOS
ANEXO 01

LISTA DE DEPARTAMENTOS/SERVICIOS

Secuencia Departamento / Servicio Direccidn de linea

1 San Miguel Neurocirugia
2 Neuro Oftalmologia Neurologia
3 Neuropatologia Apoyo al Diagnéstico
4 San Vicente Neurologia
5 Neuro Otorrinolaringologia Neurocirugia
6 Medicina Fisica y Rehabilitacion Neurologia
7 Especialidades Medicas Neurologia
8 San José Neurologia
9 El Rosario Neurocirugia
10 Neurodegenerativas Neurologia
11 Neuroimégenes Apoyo al Diagnostico
12 San Luis Neurologia
13 Corazon de Jesus Neurocirugia

[ 14 Neurovasculares Neurologia
15 Neurofisiologia Apoyo al Diagnostico
16 La Imaculada Neurologia

Cualquier cambio en este listado afectara también al de TELECAPACITACIONES. Con la
finalidad de reducir sobrecarga a los departamentos y servicios, se dispuso que por semana
cada uno de ellos se haga cargo segun programacion tanto de la actividad del
CONVERSATORIO de los dias miércoles y la TELECAPACITACION de los dias jueves, de tal
forma que en promedio un departamento o servicio realizara de 3 a 4 actividades por afio.

D.TEJADAP.
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ANEXO 02
ENVIiO DE INFORMACION PARA EL CONVERSATORIO
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Envio de informacién para el CONVERSATORIO (https://forms.gle/kiikBpp6taTorvnx8)
Contiene la siguiente informacion:

Anexo_02
Datos del contacto
Correo de contacto
Declaracion de Confidencialidad
Apellidos y nombres de quien envia la inforamcidn
Telefono de contacto de quien envia la informacion
Fecha programada de la actividad
Direccion a la que pertenece el Departamento o Servicio
-Neurologia Clinica
-Neurocirugia
-Apoyo al Diagnostico

Departamento o Servicio

Datos del equipo que presentara el Conversarario
Coordinador

Apellidos y nombres
Correo del Coordinador
Telefono del Coordinador
Relator_01

Apellidos y nombres
Correo del Relator_01
Telefono del Relator_01
Relator_02

Apellidos y nombres
Correo del Relator_02

Telefono del Relator_02

Tipo de Presentacién
Caso Clinico

Revision de Tema

CASO CLINICO
Filiacion detallada

Comentarios

RELATO DE LA ENFERMEDAD

Relato detallado

EXAMEN FISICO
Examenresumido

Examen Neuroldgico (Detallado)
EXAMENES AUXILIARES
Examenes paraclinicos

Examenes de Imagenes

REVISION DE TEMA

Resumen
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FORMATO DE EVALUACION DE LA PRESENTACION

Correo

Apellidos y nombres

Cuando recibio el resumen: fecha
Como califica:

La calidad del Resumen

La calidad de la ponencia

En relacion a los tiempos

¢ Empez6 a la hora indicada?

¢ Termino a la hora indicada?

En conjunto ;Cémo evalla la calidad
del Conversatorio de hoy?

7. ¢Se entrego el resumen de la proxima semana?
8. Sugerencias o recomendaciones

H 0 O 1O O A WN =

: 1(muy malo) = 5 (muy bueno)
: 1(muy malo) = 5 (muy bueno)

: Si/lNo
: Si/No

: 1(muy malo) = 5 (muy bueno)
: Si/No

J. MEDINA
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ANEXO 04
FORMATO DE MONITOREO
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Contendra la siguiente informacion:

Direccion encargada

Departamento o servicio encargado

Fecha de recepcion del Anexo_02 en la OEAIDE

Tipo de actividad: Caso Clinico / Revisién de tema

Contiene informacion completa: Si/No = Contiene datos completos (anamnesis, examen
clinico, examenes paraclinicos, imagenes)

ahON=

6. Fecha de envio de PDF

7. Fecha programada de la actividad

8. Se realiz6 la actividad: Si/No (Si es NO, detallar)

9. Horarios de la actividad: Hora de inicio / Hora de culminacién
10. Modalidad de la actividad en conjunto: Presencial / Distancia / Mixto
11. Numero de participantes:

a. Presencial / Distancia / Total
12. Distribucién seguin grupo profesional:
a. Medico
v' Residente: Especialidad/afio
v Asistente: Especialidad/Departamento/Servicio al que pertenece
b. Enfermera
c. Tecndlogo
d. Estudiantes
13. Participacion del publico:
a. Ndmero de residentes
b. Numero de médicos asistentes
14. Observaciones: ¢Hubo algun percance? Si/No - detallar

Mensual
15. Numero de actividades realizadas
16. Numero de eventos no realizados y las razones (listado) (Preg_08)
17. Numero total de participantes, seguin modalidad y grupo profesional
18. Numero segun tipo de actividad
19. Sugerencias y Comentarios procedentes de la Ficha de Evaluacion de la actividad
(Anexo 03).
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ANEXO 05
FORMATO DE PRE-INSCRIPCION

Se solicitara la siguiente informacion:

1. Correo
2. Compromiso de confidencialidad
3. Apellido Paterno
4. Apellido Materno
5. Nombres
6. DNI
7. Numero de Colegio profesional
8. Grupo profesional;
a. Médico
e Residente
1. Especialidad
2. Afo
e Medico asistente
1. Departamento o servicio
b. Enfermera
c. Tecndlogo
d. Estudiante

J. MEDINA
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