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RESOLUCION DIRECTORAL

Lima, ©9  de Septiembre del 2010.
VISTOS :
El Memorando N° 0561-2010-DG-INCN, de la Direccién General, Informe N° 084-2010-INCN-
UO-OEPE, de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico y el Informe N° 061-2010-
INCN/DNC de la Direccion Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencion en Neurocirugia
del Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas.

CONSIDERANDO :

Que, conforme a lo dispuesto en los Arts. 30°; 31° y 32° del Reglamento de La Ley N° 27657-
Ley del Ministerio de Salud, aprobado por el Decreto Supremo N° 013-2002-SA, el Instituto
Nacional de Ciencias Neurolégicas, es un érgano desconcentrado del Ministerio de Salud,
que tiene como mision lograr el liderazgo a nivel nacional e internacional, en el desarrollo de
la investigacién cientifica e innovacion de metodologias, técnicas y normas para su difusion y- ;
aprendizaje; asi como, la asistencia altamente especializada a los pacientes;

Que, el Articulo VI del Titulo Preliminar de la Ley N° 26842- Ley General de Salud, establece
que es responsabilidad del Estado promover las condiciones que garanticen una adecuada
cobertura de prestaciones de salud a la poblacion en términos socialmente aceptables de
seguridad, oportunidad y calidad;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 603-2006-/MINSA, se aprueba la Directiva N® 007-
MINSA/GOP-V.02 “Directiva para la Formulacién de Documentos Técnicos Normativos de
Gestion Institucional”; y modificada mediante Resolucion Ministerial N° 205-2009/MINSA;

Que, es vision del Instituto ser un centro lider en la investigacion y desarrollo de tecnologia
en las ciencias neurologicas; asimismo, un centro de referencia para la formacién vy
capacitacion de profesionales de la especialidad en el ambito nacional e internacional. Y
como tal, debe promover, apoyar y autorizar las investigaciones que se promuevan en el
Instituto;

Que, mediante Informe N° 061-2010-INCN/DNC de la Direccion Ejecutiva de Investigacion,
Docencia y Atencién en Neurocirugia del Instituto Nacional de Ciencias Neuroldgicas, nos
remite el Manual de Organizaciones y Funciones de la Direccion Ejecutiva de Investigacion,
Docencia y Atencion en Neurocirugia; para su aprobacion correspondiente mediante acto
resolutivo;

Que, mediante Informe N° 084-2010-INCN-UO-OEPE, la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, opina que guarda formalidad la elaboracion de acuerdo a la Norma Técnica para
la Elaboracién del Manual de Organizacién y Funciones de la Direccion Ejecutiva de
Investigacién, Docencia y Atencion en Neurocirugia; por lo cual recomienda la formalizacion
con el acto Resolutivo a los documentos propuestos por la Direccion Ejecutiva de
Investigacion, Docencia y Atencion en Neurocirugia;




Que, el Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Ejecutiva de Investigacion,
Docencia y Atencion en Neurocirugia, es un documento técnico normativo de gestion, que
tiene por finalidad describir las funciones especificas a nivel del cargo, desarrollandolas a
partir de la estructura organica y funciones generales establecidas en el Reglamento y
Funciones (ROF), asi como sobre las bases de los requerimientos de cargos aprobados en el
Cuadro para la Asignacion de Personal (CAP);

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 701-2004/MINSA, se delega facultades vy
atribuciones a los ftitulares de los Institutos Especializados; y que, es atribucion y
responsabilidad del Director General expedir resoluciones de los asuntos de su competencia;

Y,

Estando a lo propuesto por la Direccion Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencién en
Neurocirugla; y :

Con la opinion favorable del Jefe de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico; Y,

Con el Visto Bueno de la Oficina de Asesoria Juridica:

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APROBAR EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA
DIRECCION EJECUTIVA DE INVESTIGACION, DOCENCIA Y ATENCION EN
NEUROCIRUGIA, en el Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas.

Articulo_Segundo - La Direccion Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencién en
Neurocirugia, es responsable de la difusion, implementacion, aplicaciéon y supervision del
cumplimiento del mencionado Manual, en el ambito de sus respectivas competencias.
Articulo Tercero.- La Oficina de Comunicaciones, publicaré el Manual de Organizacion y
Funciones de la Direccion Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencion en Neurocirugia,
en la pagina web del Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas.

Registrese y comuniquese,

INSTITUTO -f-"-.,p'-‘ EUROLOGICAS

i D

DrJO Hl MEDINA RUBIO

JMR/JCM/JFR/CBV/kev
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PRESENTACION

El Manual de Organizacién y Funciones (MOF) se constituye en una herramienta para la planificacion y el disefio de
las diferentes intervenciones acordes a las necesidades y problemas prioritarios de salud en la poblacién, asi como
la correcta orientacién de los recursos financieros que permitan alcanzar la mejora de la calidad de atencién, la
eficiencia en las acciones y en la aplicacién del gasto.

El cumplimiento del los objetivos estratégicos institucionales, especificos y acciones permanentes de acuerdo al
Reglamento de Organizacién y Funciones ROF, a efectos de coordinar y articular por parte de nuestra institucion
acciones en beneficio de la poblacién.

El objetivo del MOF es el describir y establecer la funcién bdsica, las funciones especificas, los requisitos y las
relaciones de autoridad, dependencia y coordinacién de los cargos o puestos de trabajo establecidos para la
Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia del Instituto Nacional de
Ciencias Neuroldgicas.

Teniendo en cuenta la importancia de cumplir los lineamientos y objetivos de las politicas publicas de salud
consensuadas en el Acuerdo Nacional y el Plan Nacional Concertado de Salud, con el rol que debe cumplir el
Instituto Nacional de Ciencias Neuroldgicas en su calidad de referente nacional en la atencién especializada en
Neurociencias, hace necesario adecuar el Manual de Organizacién y Funciones (MOF), con la finalidad de encauzar
las prioridades del instituto.

Ademas ayuda a la simplificacién administrativa, proporcionando a los directivos y personal la informacién sobre
las funciones que les corresponde desempefiar al personal, al ocupar los cargos o puestos de trabajo, que
constituyen acciones de una etapa o paso en el flujo de procedimientos.

Facilita el proceso de induccién y adiestramiento del personal nuevo y de orientacién al personal en servicio,
permitiéndoles conocer con claridad las funciones y responsabilidades del cargo o puesto de trabajo al que han

i"?-iﬁido asignados.

conocimiento y cumplimiento del Manual de Organizacién y Funciones comprende al profesional y técnico que

,I,éboran en la Direccidn Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencidn Especializada en Neurocirugia del Instituto

Nacional de Ciencias Neuroldgicas. Su cumplimiento contribuye a lograr que se cumplan las funciones de la
Direccién Ejecutiva que estén establecidos en el Reglamento de Organizacién y Funciones

Finalmente, es de precisar, que el Manual de Organizacion y Funciones (MOF) se constituye como la norma
administrativa, después del Reglamento de Organizacién y Funciones y como tal forma parte de los documentos de
gestién como: el Cuadro de Asignacién de Personal (CAP); Presupuesto Analitico de Personal (PAP).

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09/2010 Fecha: 12 / 07 /2006.
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RESENA HISTORICA DE LA NEUROCIRUGIA EN EL INCN

Fundado un 21 de Diciembre, en las postrimerias del afio 1954; es a la fecha el principal lugar de referencia de pacientes con
patologias neuroquirtrgicas, en el Sector Minsa a nivel nacional, tanto por el volumen de su casuistica anual, como por la
calidad de los servicios que brinda.

Sembrada la Semilla llamada Neurocirugia, en este Instituto; por el eximio maestro Profesor Dr. JUAN FRANCO PONCE, siempre
ha contribuido enormemente y desde sus origenes, a la formacién de un sin numero de Médicos especialistas en esta rama,
cuyos recuerdos aun permanecen vivos por los legendarios servicios “SAN CARLOS” en una primera etapa, y posteriormente
en “SAN MIGUEL y CORAZON DE JESUS”, la posterior extension a “SALA EL ROSARIO”, el Centro Neuroquirdrgico “A. Earl
Walker” concebido, construido y fundado en 1984 que permanecen operativos, soportando una exponencial demanda de
atencién en la actualidad; asi mismo ha innovado y desarrollado muchisimas técnicas que contribuyen a la disminucién de la
morbi — mortalidad de las patologias de esta especialidad en nuestro medio, las cuales se muestran con orgullo, a través de
informes estadisticos y publicaciones cientificas convenientemente avaladas.

El espiritu del Dr. LUIS VILLENA DURAND, recordado maestro y amigo de muchos, aun permanece en los ambientes de la Sala
Corazén de lests, el que fue su Servicio por mas de 25 afios y en la memoria y corazones de todos los que lo conocieron.

Actualmente la Neurocirugfa del INCN se encuentra en plena etapa de madurez asistencial, académica y cientifica, luego de una
gran experiencia adquirida a través de mds de medio siglo de existencia, tocédndole ahora ser Liderada por el Dr. JESUS FELIX
RAMIREZ, en calidad de Director Ejecutivo de la Direccién de Investigacion, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia
y es acompafiado en esta meritoria labor por los Drs. JORGE URQUIAGA CABALLERO, JORGE D. NUNEZ MANRIQUE Y JORGE
LIVIAC TICSE, como Jefes de los Departamentos de Micro Neurocirugia, Neurocirugia y Oto Neurocirugia, respectivamente.
mencién aparte merece el Dr. JORGE MEDINA RUBIO, Médico Neurocirujano, quien mediante concurso publico obtuvo por
segunda vez el cargo de Director General de este Instituto, cargo que desempefiara por tres afios.

El Departamento de Neurocirugia, cuenta con los Drs. LUIS ANTONIO TOLEDO, LUIS SAAVEDRA RAMIREZ y ELIAS LIRA
MAMANI, como Médicos Asistentes. El Dpto. de Micro neurocirugia es asistido por los Drs. JORGE NUNEZ MANRIQUE y

7, WILLIAM MARTINEZ DIAZ y en el Departamento de Oto-Neurocirugia contribuye el Dr. GIANFRANCO BEDRINANA

\QRRUNATEGUI y el Dr. RODOLFO BADILLO CARRILLO El Area Neuroquirdrgica en este Instituto, desempefia también una
3 ahtugua labor docente, instruyendo los secretos de la Neurocirugia en las Universidades mds prestigiosas del Pais tanto en pre
/ '—v grado como post — grado, estando en estos momentos a cargo de la formacion de Médicos Residentes de la especialidad.
& Toda el Area Neuroquirtrgica esta preparada para seguir afrontando los retos futuros, con optimismo y voluntad de una
 continua capacitacién, asimilando conocimientos, técnicas, normando los mismos a través de guias y recomendaciones,

contribuyendo asi de manera eficiente, eficaz con la Misién encomendada por el Sistema Nacional Coordinado y
Descentralizado de Salud, de nuestro pais.

Lima, septiembre del 2010.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006.
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Visién:

“Constituirnos como el mejor Departamento de Neurocirugia del Sistema Nacional Coordinado y Descentralizado
de Salud, Lider en Atencién Especializada, Investigacion, Desarrollo de nuevas Tecnologias, Formacion y

VISION — MISION

Capacitacidn en Ciencias de la Salud”

Misién :

“Ser un Centro de Referencia en la prestacion asistencial y tratamiento neuroquirurgico, ofreciendo los mejores
estidndares de calidad y mayores niveles de experiencia y actuando en forma oportuna a fin de satisfacer las
expectativas de nuestros enfermos y clientes internos. Desde el punto docente, formacién de los neurocirujanos

de la Red Asistencial y apoyarlos in-situ o a distancia (Telemedicina)”.

APROBADO:

ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG

VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006.
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CAPITULO |

OBJETIVO Y ALCANCE

1.1. GENERALIDADES

El presente Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion Ejecutiva de Investigacion, Docencia y
Atencién Especializada en Neurocirugia del Instituto Nacional de Ciencias neurolégicas, es un documento
técnico normativo de gestidn, que tiene las siguientes Generalidades:

1.1.1.

1.1.2.

FINALIDAD

El presente Manual de Organizacion y Funciones de la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencia
y Atencién Especializada en Neurocirugia del Instituto Nacional de Ciencias Neurologicas, tiene por
finalidad normar la estructura organizativa y el funcionamiento de la Direccién, que oriente y guie el
accionar del personal profesional, técnico y de apoyo de la Direccidn; asi como servir de base para
aprovechar al maximo la integracién de sus propias funciones y con otros Departamentos de servicios
intermedios y finales del Instituto, en la labor de diagnéstico y tratamiento, el desarrollo de docencia
e investigacién que se realizan en bien de la colectividad y la Institucién.

Es un documento técnico normativo de gestion que tiene por finalidad definir y establecer las
responsabilidades, atribuciones, funciones de los cargos y puestos de trabajo, relaciones internas y
externas y los requisitos de los cargos establecidos en el Cuadro para Asignacion de Personal y
contribuir al cumplimiento de los objetivos funcionales de las unidades organicas que conforman el
Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas, asi como las responsabilidades, obligaciones, lineas de
autoridad y niveles de coordinacion.

Servir como instrumento de comunicacién y medio de capacitacion e informacion para entrenar,
capacitar y orientar permanentemente al personal.

Facilitar el desarrollo de las funciones operativas y administrativas, asi como la coordinacion y
comunicacion de todos los integrantes, eliminando la duplicidad de esfuerzos, confusiones e
incertidumbres para el cumplimiento de las funciones asignadas a los cargos o, puestos de trabajo.

Establecer las bases para mantener un efectivo sistema de control interno y facilitar el control de las
tareas delegadas.

POLITICA

La politica de la Direccion Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencion Especializada en
Neurocirugia del Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas, obedece a la politica general del sector
Salud y del Gobierno Central, orientdndose al cumplimiento de los planes de salud; formulando,
dirigiendo y evaluando el Plan Operativo y desarrollo Institucional en concordancia con su eficiencia y
eficacia como Instituto Especializado de IV Nivel.

ALCANCE

La presente Norma tiene como ambito jurisdiccional de aplicacién y cumplimiento, para todo el
personal comprendido en el Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencion Especializada
en Neurocirugia (nombrado, contratado cado, médico residente y/o practicante) del Instituto

Nacional de Ciencias Neurolégicas. é\t"“o LA
& o .,

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
Fecha: 01 / 09/ 2010 Fecha: 12 /[ 07 /2006.




S INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS NEUROLOGICAS @ Pag. 7
isterio de Salu
e Teatma prIaN INCN

Manual de Organizacion y Funciones del. Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencia y

Version :1.0 < BT o
0 Atencién Especializada en Neurocirugia

1.1.4. CONTENIDO

El Manual de Organizacién y Funciones, esta descrito en VI Capitulos considerando en su contenido: Objetivo y
Alcance, Base legal, Criterio del Disefio, Estructura Orgénica, Cuadro de Asignacién de Personal y Descripcion de
Funciones de los Cargos, Comités y/o Comisiones de Trabajo, Anexos y glosario de términos.

1.1.5. APROBACION Y REVISION

El presente Manual de Organizacién y Funciones de la Direccién Ejecutiva de Investigacidn, Docencia y Atencion
Especializada en Neurocirugia del Instituto Nacional de Ciencias Neurologicas, aprobado por Resolucién
Directoral, entrard en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién. Asi mismo, serd revisado y actualizado de
acuerdo a la normatividad vigente.

1.2. OBJETIVO

Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia, es la unidad orgénica
encargada de lograr la innovacién, actualizacion, difusién y capacitacién de los conocimientos, métodos y
técnicas de la atencién especializada en investigacién, docencia y atencion especializada en neurocirugia;
depende de la Direccién General y tiene asignados los siguientes objetivos funcionales:

1.2.1. Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia Es la
unidad orgénica encargada de lograr la innovacién, actualizacién, difusién y capacitacion de los
conocimientos, métodos y técnicas de la atencién especializada en investigacion, docencia y atencién
especializada en neurocirugia; depende de la Direccidon General y tiene asignados los siguientes
objetivos funcionales:

a) Proponer a la Direccién General, en coordinacién con la Oficina Ejecutiva de Planeamiento
Estratégico, los lineamientos de politica institucional referidos al ambito de su competencia.

b) Innovar y actualizar los conocimientos cientificos, metodologias y tecnologias para la prevencion
del riesgo, proteccién del dafio, recuperacion de la salud y rehabilitacién de las capacidades de
las personas con problemas neuroquirdrgicos.

c) Innovar y actualizar los conocimientos sobre los productos farmacéuticos y afines, y sobre el
impacto de su utilizacién en el tratamiento neuroquirurcicos.

- d) Fortalecer atencién medica especializada en neurocirugia.

e) Coordinar el tratamiento multidisciplinario y atencién especializada e integral de la salud del
paciente del Instituto Nacional en Ciencias Neuroldgicas.

f) Participar en el disefio y ejecucién de programas educativos y de formacién de recursos humanos
especializados referidos a la especialidad.

g) Desarrollar programas y actividades de investigacion en el ambito de su competencia.

h) Promover y coordinar la formacién y especializacién de los recursos humanos requeridos para
desarrollar las actividades asistenciales y de investigacion en el ambito de su competencia.

i) Designar otras funciones a los departamentos en el &mbito de su competencia.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006.
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1.2.1.1.  Servicio de Atencién Especializada en Anestesia, Analgesia y Reanimacién, Es la Unidad

Funcional encargada de aplicar la innovacién actualizacién, difusién y capacitacién de los

conocimientos métodos y técnicas de atencién especializada en Centro Quirdrgico y

Anestesiologia y tiene asignado las siguientes funciones:

a. Investigar e Innovar los permanentemente las tecnologias y procedimientos
preventivos diagnostico y terapéutico a los pacientes del Centro Quirdrgico y
Anestesiologia.

b. Difundir la capacitacién a los profesionales y técnicos de la salud del sector en los
nuevos conocimientos cientificos y tecnoldgicos de su especialidad, que sean
requeridos para la prevencién, diagnostico y apoyo al tratamiento de pacientes
quirdrgicos.

¢. Realizar la evaluacién anestesiolégica, preparacién pre anestésica y aplicacion del
anestésico, asf como el control anestésico intra y post operatorio.

d. Velar por el buen uso y mantenimiento de los equipos e instrumentales quirdrgicos,
asi como del mantenimiento en condiciones de seguridad, higiene y asepsia de las
salas quirurgicas.

e. Asegurar el cumplimiento de las normas de bioseguridad.

f. Proporcionar atencién en la especialidad da los pacientes ambulatorios vy
hospitalizados mediante los protocolos y procedimientos establecidos y autorizados.

g. Proporcionar atencién medica especializada y apoyo en emergencia, cuidados
intensivos y cuidados intermedios, segiin sea requerido por el Departamento de
Emergencia y areas criticas.

h. Evaluar la condicién pre operatoria de los pacientes que van a ser sometidos a
intervenciones quirtrgicas.

i. Aplicar los nuevos conocimientos cientificos y tecnol6gicos de las investigaciones
efectuadas que sean normados por la autoridad competente.

j.  Actualizar y perfeccionar las Guids de Practica Clinica y Guias de Procedimientos
Meédicos asistencial del servicio de Atencién Especializada en Anestesia, Analgesia y
Reanimacion.

k. Desarrollar, programas y actividades de investigacion en el ambito de su competencia.

1.2.1.2. Servicio de Atencién Especializada en Cuidados Intensivos Neuroquirurgicos, Es la

Unidad Funcional encargada de aplicar la innovacién actualizacién, difusion y capacitacion
de los conocimientos métodos y técnicas de atencion especializada en el cuidado del
paciente neuroquirdrgico que requiere de cuidado neurointensivo, en una Unidad
altamente especializada y tiene asignado las siguientes funciones:

a.

Investigar e Innovar y actualizacién y difusién de los conocimientos, métodos y
técnicas de la atencidén altamente especializada, practica permanentemente de
tecnologias y procedimientos preventivos diagndsticos y terapéuticos, a los pacientes
ingresados al Servicio de Atencién Especializada en Cuidados Intensivos
Neuroquirurgicos.

Difundir la capacitacion a los profesionales y técnicos de la salud del sector en los
nuevos conocimientos cientificos y tecnoldgicos de su especialidad, que sean
requeridos para la prevencién, diagnostico y apoyo al tratamiento de pacientes
neuroquirurgicos criticos.

Velar por el buen uso y mantenimiento de los equipos especializados y del instrumental
asignados al servicio, asi como de su mantenimiento en condiciones de seguridad, higiene y
asepsia de la sala de Cuidados Intensivos Neuroquiriurgicos.

Asegurar el cumplimiento de las normas de Bioseguridad.

Participar en los procesos de toma de decisiones con el fin de optimizar la oferta y responder a
la demanda de atencion del paciente critico.

APROBADO:

ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09 /2010
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f.  Participar de manera flexible el uso de los recursos para una oportuna, eficiente y humana
atencién, con medicina basada en la evidencia y estandares de calidad, conducente a la mejoria
continua de nuestros indicadores.

g. Aplicar los nuevos conocimientos cientificos y tecnologicos de las investigaciones
efectuadas que sean normados por la autoridad competente

I, Actualizar y perfeccionar las Guids de Practica Clinica y Guias de Procedimientos
Médicos asistencial del servicio de Atencién Especializada en Anestesia, Analgesia y
Reanimacién.

1.2.1.3. Servicio de Atencién Especializada en Neurocirugia Intervencionista, Es la Unidad

Funcional encargada de aplicar la innovacién actualizacién, difusién y capacitacion de los
conocimientos métodos y técnicas de atencién especializada en procedimientos
neurointervencionistas y tiene asignado las siguientes funciones:

a. Investigar e Innovar permanentemente las tecnologias y procedimientos preventivos
diagnésticos y terapéuticos a los pacientes de la Unidad de Neurocirugia
Intervencionista del Centro Neuro-Quirdrgico “A. Earl WalKer”.

b. Difundir la capacitacién a los profesionales y técnicos de la salud del sector en los
nuevos conocimientos cientificos y tecnol6gicos de su especialidad, que sean
requeridos para la prevencion, diagnostico y apoyo al tratamiento de pacientes
neuroquirdrgicos que requieran este tipo de procedimientos.

c. Supervisar el correcto empleo y mantenimiento de los equipos especializados y &
instrumentales asignados para su uso al Servicio de Neurocirugia Intervencionista, asi
como de su mantenimiento en condiciones de seguridad, higiene y asepsia de la sala
especial para Procedimientos Neuroinvasivos.

d. Asegurar el cumplimiento de las normas de Bioseguridad.

e. Proporcionar atencién en la especialidad da los pacientes ambulatorios y
hospitalizados mediante las Guias de Practica Clinica y Guias de Procedimientos
Médicos, establecidos y autorizados.

f.  Evaluar la condicién clinica, pre operatoria de los pacientes que van a ser sometidos a
procedimientos Neuroentervencionistas.

g. Aplicar los nuevos conocimientos cientificos y tecnolégicos de las investigaciones
efectuadas que sean normados por la autoridad competente

h. Actualizar y perfeccionar las Guids de Practica Clinica y Guias de Procedimientos
Médicos asistencial del servicio en neurocirugia intervensionista.

1.2.2. Departamento de Investigacién, Docencia y atencién Especializada en Micro neurocirugia.- Es la
unidad organica encargada de lograr la innovacién, actualizacién, difusion y capacitacién de los
conocimientos, métodos y técnicas de la atencién especializada en investigacion, docencia y atencion
especializada en intervenciones quirtrgicas en micro neurocirugia; depende de la Direccidn Ejecutiva

a)

de Investigacion, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia y tiene asignados los siguientes
objetivos funcionales:

Investigar e innovar permanentemente las tecnologias y los procedimientos preventivos,
diagnésticos y terapéuticos a los pacientes con desordenes somaticos ocasionados por las
diferentes etiologias de las enfermedades neuroldgicas que requieren de intervencion micro
quirurgica para su recuperacion y rehabilitacion.

Difundir las investigaciones efectuadas y capacitar a los profesionales y técnicos de la salud del
sector en los nuevos conocimientos cientificos y tecnolégicos de su especialidad, que sean
requeridos para la prevencion, diagnéstico y tratamiento en micro neurocirugia.

Proporcionar atencién médica especializada a los pacientes ambulatorios y hospitalizados que
requieren tratamiento, mediante los protocolos y procedimientos establecidos y autorizados.
Proporcionar la atencién especializada y apoyo requerido en emergencias, cuidados intensivos y
cuidados intermedios, segun sea requerido.

Evaluar la condicién pre-operatoria de los pacientes que van a ser sometidos a intervencion
quirdrgica.

APROBADO:

ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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1.2.3.

1.2.4.

f) Realizar programas de prevencién y difusion en cuanto al tratamiento quirdrgico de las
enfermedades neuroldgicas.

g) Aplicar los nuevos conocimientos cientificos y tecnoldgicos de las investigaciones efectuadas,
que sean normados por la autoridad competente.

h) Actualizar y perfeccionar los protocolos de trabajo asistencial en enfermedades que requieren
intervencién micro cirugias.

Departamento de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia.- Es la unidad

orgénica encargada de lograr la innovacién, actualizacion, difusién y capacitacion de los

conocimientos, métodos y técnicas de la atencién especializada en investigacion, docencia y atencién
especializada en enfermedades neurocirugia; depende de la Direccién Ejecutiva de Investigacion,

Docencia y Atencion Especializada en Neurocirugia y tiene asignados los siguientes objetivos

funcionales:

a) Investigar e innovar permanentemente las tecnologias y los procedimientos preventivos,
diagnésticos y terapéuticos a los pacientes con desordenes somaticos ocasionados por las
diferentes etiologias de las enfermedades neurolégicas que requieren de intervencion
quirdrgica para su recuperacién y rehabilitacion.

b) Difundir las investigaciones efectuadas y capacitar a los profesionales y técnicos de la salud del
Sector en los nuevos conocimientos cientificos y tecnolégicos de su especialidad, que sean
requeridos para la prevencion, diagnéstico y tratamiento quirdrgico de las enfermedades
neurolégicas.

c) Proporcionar atencién médica especializada en neurocirugia a los pacientes hospitalizados que
requieren intervencion, mediante los protocolos y procedimientos establecidos.

d) Proporcionar la atencién especializada y apoyo requerido en emergencias, cuidados intensivos y
cuidados intermedios, segin sea requerido.

e) Evaluar la condicién pre-operatoria de los pacientes que van a ser sometidos a intervencion
quirdrgica.

f) Realizar programas de prevencién y difusién en cuanto a las enfermedades neuroldgicas que
requieran cirugia.

g) Aplicar los nuevos conocimientos cientificos y tecnolégicos de las investigaciones efectuadas,
que sean normados por la autoridad competente.

h) Actualizar y perfeccionar los protocolos de trabajo asistencial en enfermedades neurolégicas y
sus intervenciones quirdrgicas.

Departamento de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Oto neurocirugia.- Es la

unidad organica encargada de lograr la innovacién, actualizacion, difusién y capacitacion de los

conocimientos, métodos y técnicas de la atencién especializada en investigacion, docencia y atencion
especializada en enfermedades oto neuroldgicas; depende de la Direccién Ejecutiva de Investigacion,

Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia y tiene asignados los siguientes objetivos

funcionales:

a) Investigar e innovar permanentemente las tecnologias y los procedimientos preventivos,
diagnosticos y terapéuticos a los pacientes con desordenes somaticos ocasionados por las
diferentes etiologias de las enfermedades oto neurolégicas que requieren de intervencioén
quirdrgica para su recuperacion y rehabilitacion.

b) Difundir las investigaciones efectuadas y capacitar a los profesionales y técnicos de la salud del
Sector en los nuevos conocimientos cientificos y tecnoldgicos de su especialidad, que sean
requeridos para la prevencién, diagnéstico y tratamiento quirdrgico de las enfermedades oto
neuroldgicas.

c) Proporcionar atencién médica especializada a los pacientes ambulatorios y hospitalizados que
requieren tratamiento, mediante los protocolos y procedimientos establecidos.

d) Proporcionar la atencién especializada y apoyo requerido en emergencias, cuidados intensivos y
cuidados intermedios, segln sea requerido.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006.
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e) Evaluar la condicién pre-operatoria de los pacientes que van a ser sometidos a intervencion
quirdrgica.

f) Realizar programas de prevencién y difusién en cuanto a las intervenciones quirurgicas de las
enfermedades oto neurolégicas.

g) Aplicar los nuevos conocimientos cientificos y tecnolégicos de las investigaciones efectuadas,
que sean normados por la autoridad competente.

h) Actualizar y perfeccionar los protocolos de trabajo asistencial de las intervenciones quirdrgicas
de las enfermedades oto neurolégicas.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006.
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CAPITULO II:
BASE LEGAL

1. Constitucién Politica del Estado.

Ley N2 27657 -Ley del Ministerio de Salud.

3. Decreto Supremo N2 007-2006-SA. — Aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio
de Salud.

4. Decreto Supremo N2 013-2002-SA. — Aprueba el Reglamento de la Ley N° 27657- Ley del Ministerio de
Salud.

5. Ley 27293 — Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica.

6. Ley N2 26642 —Ley General de Salud.

7. Ley N2 27658 - Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

8

9

e

Ley N2 28175 — Ley Marco del Empleado Publico.
. Ley N2 27785 Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria de la Republica.

10. Resolucién de Contraloria 114-2003-CG Reglamento de los Organos de Control Institucional.

11. Resolucién de Contraloria N2 072-98-CG Aprueban Normas Técnicas de Control Interno para el Sector
Publico.

12. Decreto Legislativo N° 276 -Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector
Publico.

13. Decreto Supremo N° 005-90-PCM -Reglamento de la Ley de Carrera Administrativa.

14. Decreto Supremo N° 74-95-PCM -Disposiciones referidas a la transferencia de funciones desempefiadas
por el INAP.

15. Decreto Supremo N2 002-83/PCM.-Aprueba la Directiva N2 004-82-INAP/DNR Normas para la
Formulacién, aprobacién, revisién y modificacién del Cuadro para Asignacién de Personal (CAP) y la
Directiva N° 005-82-INAP/DNR Normas para la Formulacién del Reglamento de Organizacién y Funciones
de los Organismos de la Administracién Publica.

16. Resoluciones Supremas N° 013-75-PM/INAP y N° 010-77-PM/INAP -Aprueban el Manual Normativo de
Clasificacién de Cargos y su aplicacién en el Gobierno Central, Instituciones Plblicas Descentralizadas y

Concejos Municipales y las normas modificatorias posteriores.

. Resolucién Jefatural N2 095-95-INAP/DNR — Aprueba la Directiva N° 001-95-INAP/DNR- Normas para la

Formulacién del Manual de Organizacién y Funciones.

. Resolucién Jefatural N2 109-95-INAP/DNR - Aprueba la Directiva N2 002-95-INAP/DNR Lineamientos

Técnicos para Formular los Documentos de Gestion en un Marco de Modernizacion Administrativa.

. Resolucién Jefatural N2 059-77-INAP/DNR -Aprueba la Directiva N® 002-77-INAP/DNR- Normas para la

Formulacién de los Manuales de Procedimientos.

. Resolucién Ministerial N2 603-2006/MINSA -Directiva N2 007- MINSA/OGPE — V.02 Directiva para la

Formulacién de Documentos Técnicos Normativos de Gestion Institucional.

. Resolucién Ministerial N 787-2006/MINSA con fecha de 16 de agosto del 2006 - Aprueba el Reglamento

de Organizacion y Funciones -

. Resolucién Ministerial N2 331-2010/MINSA con fecha de 21 de abril del 2010 - Aprueba el Cuadro de

Asignacién de Personal del Instituto Nacional de Ciencias Neuroldgicas

\............................

Fecha: 01 / 09/2010 Fecha: 12 / 07 /2006.
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CAPITULO 1lI:
CRITERIOS DE DISENO.

El Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencion Especializada en Neurocirugia, para el desarrollo del
Manual de Organizacién y Funciones se enmarca en el cuerpo de las leyes, decretos, resoluciones y demas normas
complementarias que regulan su proceso administrativo, en el cual se establece la estructura y funciones, asi como
la linea de autoridad responsabilidad y de comunicacién inherente al cargo, ha aplicado criterios que a
continuacion se enuncian.

3.1. Eficaciay Eficiencia:
La eficacia expresada como capacidad del Jefe de Departamento, Jefes de Servicio y servidores para
alcanzar las metas y resultados, por lo cual las funciones se deben distribuir adecuadamente, asegurando el
cumplimiento de los objetivos funcionales, aprovechando al méximo los recursos disponibles vy
estableciendo funciones que aseguren la evaluacion de los resultados.

La eficiencia esta referida a producir al maximo resultado con el minimo de recursos, energia y tiempo. Se
busca la mayor eficiencia en la utilizacién de los recursos, por lo tanto se debe eliminar la duplicidad o
superposicién de funciones y atribuciones entre funcionarios y servidores.

3.2. Racionalidad
Las funciones deben disefiarse o redisefiarse con el fin de obtener el maximo de efectividad con el menor
costo posible.

3.3. Unidad de Mando
La presente norma tiene como dmbito jurisdiccional de aplicacién y cumplimiento, para todo el personal
comprendido dentro de la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencias y Atencion Especializada en
Neurocirugia; Todo cargo dependera jerarquicamente de un solo superior.

3.4. Autoridad y responsabilidad

Otorga las pautas para planificar, programar, ejecutar y supervisar las acciones del Sistema Administrativo,
Asistencial; y para el normal desarrollo de las actividades en el dmbito de su estructura funcional,
estableciendo las lineas de autoridad, responsabilidad, relaciones funcionales y el nivel de cargo;

Se debe establecer con claridad las lineas de autoridad, asi como los niveles de mando y responsabilidad
funcional, para que el Jefe de Departamento pueda delegar autoridad necesaria a los profesionales y
técnicos y se puedan adoptar decisiones en los procesos de operacién y cumplir con las responsabilidades
P asignadas.

) Las responsabilidades deben sé claramente definitivas, para que no exista el riesgo de que puedan ser
C evadidas o excedidas por algtn funcionario o servidor.

La delegacién de la autoridad debe tener un medio efectivo de control, para establecer el cumplimiento de

las funciones y tareas asignadas. Por su parte, todo empleado debe estar obligado a informar a su superior
sobre las tareas ejecutadas y los resultados obtenidos, en funcion a lo que espera lograr.

Segregacion de Funciones
Las funciones y tareas de los servidores deben ser definidas y limitadas de modo que exista independencia y
separacién entre funciones incompatibles que, entre otras, son: autorizacién, ejecucion, registro, custodia
d€ fondos, valores y bienes y, control de las operaciones, debiendo distribuirse a varios cargos evitando que
todos los aspectos fundamentales de una transaccién u operacién se concentren en manos de una sola
persona o unidad operativa, dado que por tratarse de funciones incompatibles, existe un alto riesgo de que
pueda incurrirse en errores, despilfarros, actos irregulares o ilicitos.

Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006. Nsece”
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3.6. Sistematizacion
Las funciones y tareas forman parte de sistemas estrictamente definidos, los que forman parte de procesos
y sub procesos o procedimientos.

Las funciones deben tener un fin, es decir definirse sobre la base de cumplimiento de los objetivos
funcionales centrados en el usuario y estar interrelacionadas.

3.7. Trabajo en Equipo

La conformacién de equipos de trabajo, permite simplificar y flexibilizar la organizacién, acortando y
agilizando la cadena de mando vy facilitando preferentemente la ubicacién en esos niveles a personal
profesional, para disminuir de esta forma los costos, al requerir menos cargos jefaturales, asimismo facilita
que las comunicaciones sean mas directas, reduciendo el papeleo y la formalidad burocratica.

3.8. Mejoramiento Continuo
Actividad recurrente para aumentar la capacidad de la organizacién para lograr satisfacer las necesidades
de los usuarios externos e internos, por estar la organizacién en permanente cambio e innovacién.

Esta orientada a robustecer técnicamente al sistema en todos sus niveles a fin de cautelar, verificar la
correcta aplicacién de las leyes, Reglamentos, Normas y demds disposiciones y procedimientos vigentes en
la Administracién Publica, mediante el cual se tratard de conseguir el logro de sus objetivos establecidos, los
cuales se desarrollan en forma imparcial emitiéndose medidas correctivas en un clima de cordialidad y
respetd mutuo;

3.9. Planeamiento y actualizacién del Manual de Organizacién y Funciones
La organizacién debe responder a objetivos definidos en el proceso de planeamiento estratégico que
permita el uso racional de los recursos humanos, materiales y financieros.

La organizacion es dindmica y el Manual de Organizacion y Funciones podrd ser actualizado, de requerirse
la ejecucién de nuevas funciones, buscando el equilibrio, flexibilidad y capacidad de desarrollo en la
asignacion de funciones entre sus miembros integrantes.

El presente Manual de Organizacién y Funciones, esta desarrollado en el Titulo Ill del Reglamento de
Organizacién y Funciones, correspondiente al Organo de Linea, referentes especificamente a la Direccién
Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia.

Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia, es la unidad
orgénica encargada de lograr la innovacién, actualizacién, difusion y capacitacion de los conocimientos,
métodos y técnicas de la atencién especializada en investigacién, docencia y atencion especializada en
neurocirugia; depende de la Direccién General

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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CAPITULO IV:
ESTRUCTURA ORGANICA - ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL
Y ORGANIGRAMA FUNCIONAL.

DEFINICION DEL DEPARTAMENTO

Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia, Es la unidad organica
encargada de lograr la innovacién, actualizacién, difusién y capacitacién de los conocimientos, métodos y técnicas
de la atencién especializada en investigacién, docencia y atencién especializada en neurocirugia; depende de la
Direccién General.

ESTRUCTURA ORGANICA

Los componentes estructurales organizativos de la Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencion
Especializada en Neurocirugia, son los siguientes:

1. ORGANO DIRECTO : Jefatura de la Direccion
2. ORGANO AUXLIAR : Secretaria Administrativa
3. ORGANO DE LINEA:
e Departamento de Investigacion, Docencia y Atencién Especializada en
Micro neurocirugia
e Departamento de Investigacién, Docencia y Atencion Especializada en
Neurocirugia
e Departamento de Investigacion, Docencia y Atencién Especializada en Oto
neurocirugia
e Servicio de Atencién Especializada en Anestesia, Analgesia y Reanimacién

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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CAPITULO IV:
ESTRUCTURA ORGANICA - ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL
Y ORGANIGRAMA FUNCIONAL.

ORGANIGRAMAS ESTRUCTURAL

DIRECCION GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE
INVESTIGACION, DOCENCIA Y
ATENCION ESPECIALIZADA EN

NEUROCIRUGIA

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
Fecha: 01 / 09/2010 Fecha: 12 / 07 /2006.
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ORGANIGRAMA FUNCIONAL

DIRECCION EJECUTIVA DE INVESTIGACION
DOCENCIA Y ATENCION ESPECIALIZADA EN
NEUROCIRUGIA.

CENTRO NEUROQUIRURGICO
“A. EARL WALKER”

Departamento. Investigacion,
Docencia y Atencién
Especializada en Neurocirugia

Departamento. Investigacion,
Docencia y Atencién
Especializada en Micro
neurocirugia

Departamento. Investigacién,
Docencia y Atencién
Especializada en Oto

neurocirugia

Servicio de
Anestesia, Analgesia
- y Reanimacion

Servicio de Cuidados
Intensivos
=t Neuroquirtrgicos

Servicio de
Neurocirugia
Intervencionista

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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CAPITULO V:
CUADRO ORGANICO DE CARGOS

Cuadro para Asignacién de Personal del Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas, correspondientes a los Cargos
o puestos de trabajo, clasificados y estructurales, asignados de la DIRECCION EJECUTIVA DE INVESTIGACION,
DOCENCIA Y ATENCION ESPECIALIZADA EN NEUROCIRUGIA.

DENOMINACION NIDAD ORGANICA: DIRECCION EJECUTIVA DE INVES 6N, DOCNCIA Y ATENCION ESPECIALIZADA EN
NEUROCIRUG o i =
SITUACION
Ne DE DEL CARGO | CARGO DE
SHDEN CARGO ESTRUCTURAL CODIGO | CLASIFICACION |TOTAL sk
0 P
184 DIRECTOR DE PROGRAMA SECTORIAL I 01113003 SP-SD 1 1
189 MEDICO Il 01113015 SP-ES 1 1
191 | 192 |MEDICOI 01113015 SP-ES 2 2 (1) Vacante
194 | 195 |OPERADOR DE EQUIPO MEDICO Il 01113016 SP-AP 2 2
185 SECRETARIA (0) | 01112006 SP-AP 1 1
| TOTALUNIDAD ORGANICA TS 6T | T
APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N¢ 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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CAPITULO VI
Descripcién de Funciones de los Cargos

En el presente capitulo se transcribe como marco general normativo, la informacién del Cuadro para Asignacion de
Personal del Instituto Nacional de Ciencias Neuroldgicas, correspondiente a los cargos o puestos de trabajo,
clasificados y estructurales, asignados a la Direccion Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencion Especializada
en Neurocirugia, que deben describirse en el presente Manual, con el nimero correlativo correspondiente en el
Cuadro para Asignacién de Personal, la nomenclatura y estructura, el nimero de cargos individualizados o
estandarizados para facilitar su ubicacion.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia

o
CARGO CLASIFICADO: DIRECTOR DE PROGRAMA SECTORIAL || C:R c?css 1
i CODIGO CORRELATIVO:
184
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 01113003

FUNCION BASICA

Encargado de planificar, dirigir, coordinar, evaluar, innovar, difundir y capacitar las actividades técnico
administrativo en investigacién, docencia y atencién especializada en Cirugia, Anestesiologia y Oto
neurocirugia, para el cumplimiento de los objetivos funcionales establecidos en el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Instituto.

2. RELACIONES DEL CARGO
Para el logro de los objetivos funcionales asignados, a la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencias y
Atencién Especializada en Neurocirugia, el Director Ejecutivo mantiene las siguientes relaciones formales.

Relaciones Internas

*  De dependencia lineal y funcional con el Director de Programa Sectorial lll, Director General del Instituto
Nacional de Ciencias Neuroldgicas.

*  De autoridad lineal para con el personal a su cargo de la Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y
Atencién Especializada en Neurocirugia y los Departamentos de Investigacién, Docencia y Atencion
Especializada en Micro neurocirugia, Neurocirugia, Oto Neurocirugia y Servicio de Atencién Especializada
en Anestesia, Analgesia y Reanimacidn, que integran la Direccion Ejecutiva.

*  De comunicacién y coordinacién permanente con el Director General del Instituto Nacional de Ciencias
Neurolégicas, con los funcionarios y personal directivo de los érganos de asesoria, apoyo, control y de
otros 6rganos de linea de la institucién.

*  De coordinacién con el Comité de Residentado Médico.

Relaciones externas:

e Coordina con dependencias nacionales y regionales, por encargo de la Direccién General, la planificacion y

ejecucidn de los programas médicos asistenciales extra institucionales.

e Asimismo, con los Funcionarios del Ministerio de Salud, y otros organismos publicos y privados en el
campo de su competencia, previa autorizacién del Director General del Instituto Nacional de Ciencias
Neurolégicas.

e Coordinacién con las diferentes instituciones publicas y privadas, en lo referente a estudios de Pre y Post
Grado, con conocimiento de la Direccién General y de la Direccidn de Capacitacion del Instituto.

0000000000000000000000000000F0
[y

ATRIBUCIONES DEL CARGO
* Representar al Instituto en Comisiones Multisectoriales y/o eventos nacionales e internacionales por
delegacién del la Direccién General

De autorizacién de actos administrativos o técnicos del personal que labora funcionalmente en la
Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencidn Especializada en Neurocirugfa.

De realizar el control previo y simultaneo de los procesos de atencién y de los procedimientos
administrativos de la Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencion Especializada en
Neurocirugia.

De convocatoria para la participacion de actividades asistenciales, administrativas, docentes e
investigacién en lo referido a la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencion Especializada en
Neurocirugia.
De supervision de las actividades asistenciales y de los procedimientos adminj

C APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG \’“1};0
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* De coordinacién con los Directores Ejecutivos y Jefes de Departamento de las Unidades Organicas
Asistenciales y Directores Ejecutivos y Directores de las Oficinas de las Unidades organicas
Administrativas,

* Resolver y/o ejecutar actos administrativos, en el marco de la Ley N2 27444 —Ley del Procedimiento
Administrativo General y normas pertinentes, cuando presida o integre Comisiones y Comités
institucionales por designacion del Director General.

e Convocar con fines funcionales a Directores Ejecutivos, Jefes de Departamento y Directores de Oficinas.

4. FUNCIONES ESPECIFICAS

a. Participar en la formulacién del Plan Estratégico, Plan Operativo y Formulacion del presupuesto
institucional.

b. Dirigir las actividades de formulacién, programacién, ejecucién y evaluacién del Plan de trabajo de la
Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia en concordancia
con el Plan Operativo Institucional.

c. Dirigir el disefio, la implementacién y mantenimiento del sistema de gestién de calidad adoptado acorde
con la naturaleza de la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencias y Atencién Especializada en
Neurocirugia y los lineamientos de politica establecidos por la Direccién General.

d. Revisar y aprobar los documentos del sistema de gestion de la calidad relativos a las actividades
inherentes a la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia.

e. Conducir las acciones de promocién, planificacién y ejecucion de las investigaciones en las areas de su
competencia y promover el desarrollo de las nuevas tecnologias en el estudio del sistema nervioso central
periférico prevalentes en el pais. ‘

f.  Proponer la adopcién de normas y procedimientos técnicos en el area de su competencia.

g. Dirigir, promover y evaluar el desarrollo de la investigacion en salud publica para la prevencién y control
de las enfermedades del sistema nervioso central y el desarrollo de nuevas tecnologias y metodologias de
diagnostico y su transferencia a los diferentes niveles de Red Nacional de Salud.

h. Dirigir y supervisar los Departamentos de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Micro
neurocirugia, Neurocirugia y Oto Neurocirugia, en aspectos de competencia de la Direccion Ejecutiva de
Investigacion, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia.

i.  Contribuir a la capacitacién altamente especializada del personal de salud para la investigacion cientifica y

utilizacién de nuevas tecnologias.

Revisar y firmar los protocolos emitidos por Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién

Especializada en Neurocirugfa del Instituto Especializado de Ciencias Neuroldgicas.

Emitir informes técnicos en materia de su competencia, a solicitud de la Direccién General u 6rganos

competentes.

Promover el establecimiento, implementacion, fortalecimiento y coordinacién con la Direccion Ejecutiva

de investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Neurologia Clinica y Direccién Ejecutiva de

investigacién, Docencia y Atencion Especializada en Apoyo al Diagnostico y tratamiento y la vigilancia de
las enfermedades de interés en salud publica.

Conducir la formulacién de normas técnicas de diagnostico para el sistema de la red nacional de salud

publica de acuerdo con la normatividad internacional y nacional.

Promover convenios nacionales e internacionales para el desarrollo y fortalecimiento del Sistema de la

Red Nacional en Salud Publica.

Participar en comités, equipos de trabajo o comisiones por disposicion de la Direccién General.

Dirigir, controlar y evaluar el desarrollo del sistema de informacion de la Red Nacional en salud.

Logra que se establezca en la unidad organica y en el dmbito de su competencia las acciones de control

interno, previo, simultaneo y posterior.

Cumplir con otras funciones que le asigne el Director General.

ducaaén
Y Titulo de Médico-Cirujano .
e fo T|tuio Profesional de Segunda Especializacion en Neurocirugia
< APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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Contar con el Registro Nacional de especialista del Colegio Médico del Perd.

Contar con Constancia de habilidad profesional

Maestria en Salud Plblica o Maestria en Investigacién y Docencia Universitaria o afines.
Acreditar estudios de capacitacién, pasantias y stages.

Experiencia

Poseer especializacion en neurocirugia, con registro nacional de especialista.

Experiencia en docencia y capacitacion.

Experiencia en desarrollo de investigaciones de salud publica y/o enfermedades infecciosas del sistema
nervioso.

Capacidad de liderazgo, administracién de recursos humanos.

Conocimiento de ingles intermedio.

Experiencia en docencia y programas comunitarios no menor de 10 afios

Capacidades, Habilidades y actitudes

Poseer capacidad de andlisis, expresion, redaccion, sintesis de direccion, coordinacion técnica, organizacién.
Alto nivel de coordinacién con fuentes cooperantes de financiamiento nacional e internacional.

Liderazgo para el logro de concretar resultados y motivar la cooperacién del personal en el logro de objetivos
institucionales.

Habilidad para operar sistemas de informacién y bases de datos para trabajos estadisticos.

Habilidad administrativa

Habilidad para el trabajo bajo presién

Actitud para solucionar problemas del usuario.

Vacacién y entrega al servicio y bienestar de los demas.

Exigencia de la ética y valores en el ejercicio de sus funciones.

Premios o distinciones por trabajos cientificos y/o pedagégicos.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006.




e

/)

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS NEUROLOGICAS ) Pag. 23

\,

-

INC

Z

Manual de Organizacién y Funciones del. Direccion Ejecutiva de Investigacién, Docencia 'y

Version :1.0 Ae e .
Atencién Especializada en Neurocirugia

UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencion Especializada en Neurocirugia

o
CARGO CLASIFICADO: SECRETARIA (o) I. C:RC?(;ES 1
) CcODIGO CORRELATIVO:
185
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 01112006

1. FUNCION BASICA

Encargada coordinar, supervisar y ejecutar actividades de asistencia ejecutiva a la Direccién Ejecutiva en la Direccion
Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencion Especializada en Neurocirugia..

2. RELACIONES DEL CARGO

Relaciones Internas

*  Depende administrativa y funcionalmente del Director Ejecutivo de la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencias
y Atencién Especializada en Neurocirugia. Para el desarrollo de sus actividades, coordina con todo el personal de la
Direccion.

*  Es responsable del desarrollo y cumplimiento de las actividades o funciones especificas descritas en el presente
manual, de la conservacién y custodia de los bienes que le sean asignados para el cumplimiento de su funcién, de
cumplir con los procedimientos y aplicar las normas de bioseguriad.

*  Tiene relaciones de comunicacién y coordinacién permanente con el personal profesional y técnico de la Direccién
Ejecutiva y los Departamento de Investigacién, Docencia y Atenciéon Especializada en Neurocirugia y los
Departamentos que lo integran.

*  Tiene relaciones de comunicacién y coordinacién con el personal de secretaria de las diferentes unidades orgdnicas y
con personal de tramite documentario.

Relaciones Externas
- Por encargo del Médico Jefe de la Direccién Ejecutiva coordina actividades de agenda, protocolares y
administrativas con los representantes o funcionarios de entidades publicas y privadas.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO
. No le corresponde

FUNCIONES ESPECIFICAS:

a) Organizar, coordinar, supervisar y ejecutar actividades, organizar la agenda del Director Ejecutivo intra y extra
institucionales.

b) Ejecutar actividades de recepcién, clasificacién, registro, distribucion y archivo de documentos que ingresan y salen
de la Direccion Ejecutiva.

c) Recibir y atender a comisiones o delegaciones, en asuntos relacionados con la institucién.

d) Participar en la elaboracién de normas y procedimientos relacionados con las funciones de apoyo administrativo
secretarial.

e) Supervisar y ejecutar el apoyo especializado en conversacién oral, traduccién y redaccién de un idioma al espafiol y

viceversa.

Organizar, administrar y supervisar el seguimiento de los expedientes, preparando periédicamente los informes de

situacién utilizando sistemas de computo.

Revisar las normas legales y colocar en el despacho las relacionadas o de competencia para el sector salud.

Velar por el inventario actualizado del material, equipos, muebles y otros enseres asignados a la Oficina; Asi como

velar por su conservacién, su correcta utilizacién y seguridad de los bienes a su cargo.

Velar por |a conservacion y seguridad de los bienes a su cargo.

Velar por el adecuado y correcto flujo de la documentacion, referente a su registro, etiquetado, ordenamiento,

archivo y tramitacién oportuna.

vigente.
Orientar al plblico en general sobre las gestiones a realizar.
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m) Garantizar la adecuada existencia de Gtiles de la Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién
Especializada en Neurocirugia.

n) Gestionar el adecuado mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computo, telefénico y otros
asignados a la Direccién Ejecutiva.

o) Cumplir con otras funciones que le asigne el Director Ejecutivo.

5. REQUISITOS MINIMOS:
Educacion
L Certificado o Titulo de Secretaria Ejecutiva o Técnico Administrativo

Experiencia
. Experiencia minima de un afio como Secretaria, de preferencia en establecimientos de salud.

Capacidades, habilidades y actitudes

= Capacitacién en sistema de computacidn bdsica y conocimientos de paquetes informaticos: procesador de textos,
hoja de cdlculo, gréficos y otros.

. Proactivo y capaz de manejar relaciones a todo nivel con suma cortesia y tacto.

. Capacidad demostrada de analisis y sintesis para consolidad informacién y elaborar registros y reportes rutinarios.

. Capacidad para lograr alta productividad y eficacia en trabajos bajo presion.

. Habilidad para programar y organizar sus actividades con eficiencia y productividad en el horario normal de trabajo.

. Exigencia de la ética y valores en el ejercicio profesional, administracién de recursos y conducta personal.

- Vocacién, dedicacién y entrega al servicio y bienestar de la poblacion.

- Discrecidn en los asuntos confidenciales y reservados y suma cortesia y tacto en el trato o atencién a las personas.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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SERVICIO DE ANESTESIA, ANALGESIA Y REANIMACION
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UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencias y Atencion Especializada en Neurocirugia

o
CARGO CLASIFICADO: MEDICO I C:RGDSS 1
’ CODIGO CORRELATIVO:
185
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 01112006

1. FUNCION BASICA
Planificar, Dirigir, coordinar, controlar y supervisar las actividades técnico administrativo relacionadas al
servicio de atencién especializada en anestesia, analgesia y reanimacién, para cumplimiento de sus objetivos
funcionales establecidos en el Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto.

2. REALACIONES DEL CARGO

Relaciones Internas

e Depende directamente y reporta el cumplimiento de sus funciones al Director Ejecutivo de Investigacion,
Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia.

e Tiene mando directo sobre los cargos de: profesional y Técnico, asignado al servicio a su cargo.
Coordina y se interrelaciona con otros servicios del Instituto para la ejecucién de proyectos de
investigacion en beneficio de la institucion.

» Participa obligatoriamente en todas las reuniones administrativas y asistenciales que programa el Director
Ejecutivo de Investigacién, Docencia y Atencion Especializada en Neurocirugia

e Coordina con la enfermera supervisora asignada a la Director Ejecutivo de Investigacién, Docencia y
Atencién Especializada en Neurocirugia las funciones asistenciales del personal de enfermeria.

e Coordina y recibe informacién de las unidades organicas del Instituto Nacional de Ciencias Neuroldgicas,
para alcanzar los objetivos funcionales del servicio.

Relaciones Externas

e Coordina con organismos publicos y privados la atencién de asuntos relacionados con su especialidad.

0000000000 000009000000CGCGOITCTYNOOO

of\0 DE ¢
4(% 3. ATRIBUCIONES DEL CARGO

De autorizacién a actos administrativos o técnicos

a) Disponer la entrega de informacién oficial, existente o producida en el servicio, segin normas legales vigentes.

b) Visar los informes y otros documentos técnicos y administrativos segdn los procedimientos vigentes.

c) Emitir opinién técnica por requerimiento el Director Ejecutivo.

d) Emitir opinién al tramitar solicitudes de licencias, programacién de vacaciones y desplazamiento de su personal.

e) Otorgar permisos al personal del Departamento a su cargo seguln los procedimientos a y normas pertinentes.

f) Resolver y/o ejecutar actos administrativos segun Ley 27444 ,Ley del Procedimiento Administrativo General y
normas legales, cuando presida o integra, por designacion del Director General, Comisiones y Comités
institucionales.

g) Eventualmente y cuando sea muy necesario puede atender directamente a pacientes del INCN.

De control:

a) Ejercer control interno, previo, concurrente y posterior en el Departamento a su cargo e informar al

Director Ejecutivo.

Ejercer control técnico de instalaciones, equipos, bienes y servicios asignados al Departamento a su cargo.

Ejercer control técnico de los Servicios y Unidades bajo responsabilidad del Departamento a su cargo.

Bnvocatoria:

Convocar a Coordinadores de Servicios, Unidades y personal del Departamento a su cargo para fines

estrictamente funcionales.

Convocar con conocimiento del Director Ejecutivo, a Jefes de Dep ntos y Directores de oficinas del INCN.

presida.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INC)
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4. FUNCIONES ESPECIFICAS

a)

b)

g)

h)

)

k)

r)
s)

Planificar, organizar, conducir, coordinar, ejecutar, controlar, evaluar y supervisar la realizacién de todas
las actividades administrativas y asistenciales del servicio de atencion especializada en anestesia,
analgesia y reanimacién de acuerdo a las normas y dispositivos legales vigentes.

Dirigir el cumplimiento de la programacién mensual de las Actividades administrativas, de investigacion,
Docencia y Atencién especializada del servicio de atencién especializada en anestesia, analgesia y
reanimacion.

Identificar lineas prioritarias de investigacion en el ambito de su competencia

Efectuar investigacién cientifica para mejorar los tratamientos especializados.

Difundir las resultados de las investigaciones a través de presentaciones en foros o reuniones cientificas.
Verificar y aplicar que la atencién especializada y diagnostico se desarrollen de acuerdo a lo establecido
en Guids y protocolos médicos asi como de la codificacién, segun la Clasificacion Internacional de
Enfermedades y Problemas Relacionados con la Salud.

Realizar labores asistenciales en el servicio de atencién especializada en anestesia, analgesia y
reanimacion.

Participar en la programacién de actividades, programas de salud y disefio de protocolos guias y
procedimientos, correspondientes al servicio de atencion especializada en anestesia, analgesia y
reanimacion.

Aplicar técnicas y Metodologia cientifica, el Manual de Guids y Procedimientos del servicio de atencion
especializada en anestesia, analgesia y reanimacién en el tratamiento de pacientes, asi como las normas
administrativas pertinentes.

Presentar informes sobre actividades relacionados a las actividades del servicio de atencién especializada
en anestesia, analgesia y reanimacion y emitirlos cuando sean requeridos.

Apovyar y participar en programas de capacitacion y difundir los conocimientos, métodos y técnicas que
realiza el servicio de atencidn especializada en anestesia, analgesia y reanimacion.

Evaluar permanentemente al personal profesional, técnico del servicio de atencién especializada en
anestesia, analgesia y reanimacion.

Controlar la asistencia y permanente del personal del servicio de atencién especializada en anestesia,
analgesia y reanimacion.

Supervisar y hacer cumplir la programacién mensual de las actividades administrativas de investigacion,
docencia y atencién especializada del servicio de atencién especializada en anestesia, analgesia y
reanimacion.

Informar periédicamente al Director Ejecutivo de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en
Neurocirugia las ocurrencias mas importantes, asi como as actividades realizadas.

Elaborar el Plan Anual de actividades del servicio de atencién especializada en anestesia, analgesia y
reanimacién, en coordinacién con la Direccién de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en
Neurocirugia.

Formular y proponer anualmente el Cuadro de Necesidades del servicio de atencién especializada en
anestesia, analgesia y reanimacion, en coordinacién con la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencia
y Atencién Especializada en Neurocirugfa y la Oficina de Logistica unidad de la Direccion Ejecutiva de
Administracion.

Brindar asesoria en el campo de su competencia.

Cumplir con otras funciones afines que le asigna el Director Ejecutivo de Investigacion, Docencia y
Atencion Especializada en Neurocirugia.

REQUISITOS MINIMOS:

Educacién

Titulo de Médico Cirujano Colegiado, especialista en Anestesiologia.
Coptar con el Registro Nacional de Especialistas del Colegio Medico del Pert

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-5A-INCN-DG VIGENCIA:
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Experiencia
Experiencia minima de 05 afios en la especialidad.

Capacidades, habilidades y aptitudes

Capacidad de andlisis cientifico, coordinacién, organizacion y control de los recursos asignados.
Capacidad y disponibilidad para integrar equipos de trabajo.

De liderazgo para el logro de objetivos institucionales

Para ejecutar y cumplir trabajos bajo presién

Actitud proactiva hacia el cambio y mejoramiento continuo de la calidad.

Para concretar los resultados en el tiempo oportuno

De vocacién y entrega al servicio y bienestar de los demas.

De actitud cordial y atenta a los usuarios y compafieros de trabajo.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia

o
CARGO CLASIFICADO: MEDICO I. C:R GDoEs 2
: CODIGO CORRELATIVO:
191-192
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 01113016

1. FUNCION BASICA
Realizar labores de investigacion, docencia y atencién especializada en anestesia, analgesia y reanimacion,
para cumplimiento de sus objetivos funcionales.

2. REALACIONES DEL CARGO

Relaciones Internas

a. Depende directamente y reporta el cumplimiento de sus funciones al servicio de atencién especializada
en anestesia, analgesia y reanimacion.

b. Coordina y recibe informacién del Jefe (a) del servicio de atencidn especializada en anestesia, analgesia y
reanimacion, para alcanzar los objetivos del servicio.

c. Participa obligatoriamente en todas las reuniones administrativas y asistenciales que programa el Jefe del
Servicio

Relaciones Externas

e Coordina con organismos publicos y privados la solucién de problemas en el drea de la especialidad.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO
No le corresponde

FUNCIONES ESPECIFICAS
Asumir con responsabilidad y ética el diagnostico, tratamiento y control de cada paciente bajo su atencién
en forma integral y solidaria con los demas médicos del servicio, asi como de las especialidades y las
Jefaturas correspondientes.

Aplicar técnicas y Metodologia cientifica, establecidas en las Guids y Procedimientos Médicos del servicio
de atencién especializada en anestesia, analgesia y reanimacion en el tratamiento de pacientes, asi como
de la codificacion, segtn la Clasificacién Internacional de Enfermedades y Problemas Relacionados con la
Salud.

Participar activamente en programas de salud de Investigacion, Docencia y Atencién especializada del
servicio de atencién especializada en anestesia, analgesia y reanimacion.

Informar personalmente y permanentemente a los tutores o responsables del paciente sobre el estado
del mismo.

Integrar comités y/o comisiones en los cuales es requerido.

Realizar labores de atencidn especializada en sala de operaciones, recuperacién, Departamento de
Investigacion, Docencia y Atencién Especializada en Micro neurocirugia, Neurocirugia, Oto Neurocirugia y
Departamento de Emergencia.

Evaluar al paciente quirtrgico en consultorio externo.

Elaborar la historia clinica pre — quirlrgica y prescribir las indicaciones correspondientes e indicar la
edicacion pre — anestésica.

Administrar anestesia al paciente quirurgico, estabilizar y controlar sus funciones vitales mediante un
monitoreo estandar.

Asistir durante el traslado al paciente post operado a la sala de recuperacién, post anestésica.
Dar el alta en recuperacién al paciente segtn los estandares establecidos.

Asistir, dirigir y participar oportunamente en la reanimacién cardio pulmonar cerebral del paciejts
Examinar, diagnosticar y prescribir tratamiento de anestesia. ;

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA: et de O
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n) Participar en campafia preventivas de salud.

o) Realizar actividades de docencia de pre y post grado de la especialidad, participar en la capacitacion
interna y externa del personal asistencial del servicio, asimismo realizar la educacién sanitaria del
paciente.

p) Realizar actividades de docencia de pre y post grado de la especialidad, participar en la capitacién interna
y externa del personal asistencial del servicio, asimismo realizar la educacién sanitaria del paciente, sus
familiares y de la comunidad.

q) Asistir a reuniones convocadas por la Jefatura del servicio.

r) Elaborar y presentar un trabajo anual sobre investigacion, docencia y/o normas asistenciales, en
coordinacién con la Jefatura del servicio.

d. Cumplir con otras funciones afines que le asigna el Jefe del servicio.

5. REQUISITOS MINIMOS:
Educacién
Titulo profesional de Médico Cirujano
Titulo Universitario de la especialidad de Anestesiologia.
Contar con el Registro Nacional de Especialistas del Colegio Medico del Pert
Capacitacién en Administracién o Gestién Hospitalaria

Experiencia
Experiencia minima de 03 afios en la especialidad.
Experiencia minima de 1 afio en la aplicacién de trabajos de investigacion.

Capacidades, habilidades y aptitudes
Capacidad de coordinacion técnica
Capacidad y disponibilidad para trabajar en equipo.
Capacidad de liderazgo para el logro de objetivos institucionales.
Capacidad para ejecutar y cumplir trabajos bajo presién
Actitud proactiva hacia el cambio y mejoramiento continuo de la calidad.
Actitud para concretar los resultados en el tiempo oportuno
Actitud cordial y atenta a los usuarios y compafieros de trabajo.

o

Vocacidn y entrega al servicio y bienestar de los demas.

.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09/ 2010 Fecha: 12 / 07 /2006.




3
- €S | INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS NEUROLOGICAS _. Pag. 31
Ministerio de Snlug INCN
<2 Manual de Organizacién y Funciones del. Direccion Ejecutiva de Investigacién, Docencia y
Version :1.0 ¥ . o
Atencién Especializada en Neurocirugia

UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia

Q
CARGO CLASIFICADO: OPERADOR DE EQUIPO MEDICO Il C:RGDOES 2
’ CODIGO CORRELATIVO:
194-195
CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO: 01113016

1. FUNCION BASICA

Realizar actividades especificas para la operacién y funcionamiento de equipos médicos de Sala de
Operaciones.

2. RELACIONES

Relaciones internas

a. Depende directamente y reporta el cumplimiento de sus funciones al servicio de atencion especializada
en anestesia, analgesia y reanimacion.

b. Coordina y recibe informacién del Jefe (a) del servicio de atencidn especializada en anestesia, analgesia y
reanimacién, para alcanzar los objetivos del servicio.

c. Participa obligatoriamente en todas las reuniones administrativas y asistenciales que programa el Jefe del
Servicio

Relaciones Externas
Ninguna.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO
No le corresponde

4. FUNCIONES ESPECIFICAS

a. Verificar diariamente el estado de los equipos Médicos de Sala de Operaciones previamente asignados, a
fin de constatar su operatividad.

b. Operar adecuadamente los equipos de sala de operaciones a fin de desarrollar las actividades en optimas
condiciones.

c. Mantener y garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos, comunicando a su Jefe inmediato
sobre algutin desperfecto.

d. Efectuar seguimiento y verificacién el cumplimiento de los programas de calibracién y metodologia, a fin
de garantizar la confiabilidad de los resultados.

e. Identificar, necesidades de mantenimiento preventivo o correctivo de los equipos de sala de operaciones,
preparando los requerimientos debidamente sustentados, y tramitar ante su Jefe inmediato su atencion.

f.  Participar en la recepcién de equipos, que han sido objeto de reparacion o mantenimiento.

g. Apoyar en los programas de capacitacién y transferencia tecnolégica a los profesionales y técnicos de sala
de operaciones, estudiante de pregrado y otros profesionales y técnicos.

h. Las demas funciones que le asigne el Jefe.

5. REQUISITOS MINIMOS:
Educacién
Nivel Educativo Superior Técnico Especializado

Experiencia
Experiencia minima de 02 afios en la especialidad.

NN }@' Buena salud fisica y mental
&
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Capacidades, habilidades y aptitudes

Manejo de comunicaciones: Internet y software de uso comtn; conocimiento en el manejo de sistemas
informaticos.

Capacidad de trabajo en equipo y concretar resultados en tiempo oportuno.

Para ejecutar y cumplir trabajos bajo presion

De vocacion y entrega al servicio y bienestar de los demas.

De actitud cordial y atenta a los usuarios y compafieros de trabajo.

—
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UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacidn, Docencias y Atencion Especializada en Neurocirugia

CARGO CLASIFICADO: MEDICO 1.

Ne DE
CARGOS.

CADIGO CORRELATIVO:

CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO:

1.

2.

FUNCION BASICA

Planificar, dirigir, coordinar, controlar y supervisar las actividades técnico administrativas relacionadas al
Servicio de atencién especializada en Cuidados Intensivos Neuroquirtrgicos, para cumplimiento de sus
objetivos funcionales establecidos en el reglamento de Organizacién y funciones del Instituto

RELACIONES DEL CARGO

Relaciones Internas

Depende directamente y reporta el cumplimiento de sus funciones al Director Ejecutivo de Investigacion,
Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia.

Tiene mando directo sobre los cargos de: profesional y Técnico, asignado al servicio a su cargo

Coordina y se interrelaciona con otros servicios del Instituto para la ejecucion de proyectos de investigacion en
beneficio de la Institucion.

Participa obligatoriamente en todas las reuniones administrativas y asistenciales que programa el Director
Ejecutivo de Investigacion, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia.

Coordina con la Enfermera Jefe 6 supervisora asignada al Centro Neuroquirdrgico, por el Departamento de
Enfermeria, reportando el cumplimiento de sus funciones asistenciales del personal de enfermeria al Director
Ejecutivo de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia.

Coordina y recibe informacién de las unidades orgdanicas del Instituto Nacional de Ciencias Neurolégicas, para
alcanzar los objetivos funcionales del Servicio.

Relaciones Externas

Coordina con organismos publicos y privados la atencién de asuntos relacionados con su especialidad.

ATRIBUCIONES AL CARGO

De autorizacién a actos administrativos 6 técnicos

a. Disponer la entrega de informacién oficial, existente o producida en el servicio, seglin normas legales
vigentes.
Visar los informes y otros documentos técnicos y administrativos segun los procedimientos vigentes.

c. Emitir opinién técnica por requerimiento del Director Ejecutivo.

d. Emitir opinién al tramitar solicitudes de licencias, programacién de vacaciones y desplazamiento de su
personal.

e. Otorgar permisos al personal del Departamento a su cargo segln los procedimientos y normas
pertinentes.

f. Resolver y/o ejecutar actos administrativos segun Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y normas legales, cuando presida 6 integre, por designacion del Director General, Comisiones y
Comités institucionales.

De control:
a. Ejercer control interno, previo, concurrente y posterior en el Servicio a su cargo e informar al Director
Ejecutivo.

#jercer control técnico de instalaciones, equipos, bienes y servicios asignados al Servicio a su cargo.
Ejercer control técnico de los Servicios y Unidades bajo responsabilidad del Servicio a su cargo.

De convocatoria:

a. Convocar a coordinadores de Servicios, Unidades y personal del Departamen
estrictamente funcionales.

para fines

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG
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b. Convocar con conocimento del Director Ejecutivo, a Jefes de Departamentos y Directores de oficinas del
INCN.
c. Convocar a los miembros de las comisiones, comités 6 grupos de trabajo que presida.

4. FUNCIONES ESPECIFICAS

a.

2

~oapn

%

Contar con Registro Nacional de Especialistas del colegio Médico del Perd.
Capacitacidn en la especialidad de Neurointensivismo.

Capacitacion en Administracion 6 Gestion Hospitalaria,

Capacitacién en sistemas de informética é informacién hospitalaria.

Planificar, organizar, conducir, coordinar, ejecutar, controlar, evaluar y supervisar la realizacién de todas
las actividades administrativas y asistenciales del servicio de atencién especializada en Cuidados
Intensivos Neuroquirtrgicos, acuerdo a las normas y dispositivos legales vigentes.

Dirigir el cumplimiento de la programacién mensual de las Actividades administrativas , de investigacion,
Docencia y atencién especializada en Cuidados Intensivos Neuroquirtirgicos.

Identificar lineas prioritarias de Investigacion en el ambito de su competencia.

Efectuar Investigacion cientifica para mejorar los tratamientos y procedimientos especializados.

Difundir los resultados de las investigaciones a través de presentaciones en foros 6 reuniones cientificas.
Verificar y aplicar que la atencién especializada y diagnostico se desarrollen de acuerdo a lo establecido
en Guias y protocolos médicos asi como de la codificacidn, segin la Clasificacion Internacional de
Enfermedades y Problemas relacionados con la salud.

Realizar labores asistenciales en el servicio de atencion especializada en Neurocirugia Intervensionista.
Participar en la programacion de actividades, programas de salud y disefio de guias y procedimientos
médicos correspondientes al Servicio de Cuidados Intensivos Neuroquirurgicos.

Aplicar técnicas y metodologia cientifica, Guias y procedimientos médicos del Servicio de Cuidados
Intensivos Neuroquirurgicos.

Presentar informes sobre actividades relacionadas a las actividades del Servicio de Cuidados Intensivos
Neuroquirdrgicos.

Apoyar y participar en programas de capacitacion y difundir los conocimientos, métodos y técnicas que
realiza el Servicio de Cuidados Intensivos Neuroquirtrgicos.

Evaluar permanentemente al personal profesional, técnico del Servicio de atencién especializada en
Cuidados Intensivos Neuroquirdrgicos.

Controlar la asistencia y permanencia del personal del Servicio de atencién especializada en Cuidados
Intensivos Neuroquirdrgicos.

Supervisar y hacer cumplir la programacién mensual de actividades administrativas de investigacion,
docencia y atencién especializada del Servicio de atencién especializada en Cuidados Intensivos
Neuroquirurgicos.

Informar periédicamente al Director Ejecutivo de Investigacion, Docencia y Atencién especializada en
Neurocirugia las ocurrencias mds importantes, asi como las actividades realizadas.

Elaborar el Plan Anual de actividades del Servicio de atencién especializada en Cuidados Intensivos
Neuroquirtrgicos, en coordinacién con la Direccion Ejecutiva de Investigacion, Docencia y Atencion
especializada en Neurocirugia.

Formular y proponer anualmente el Cuadro de Necesidades del Servicio de atencion especializada en
Cuidados Intensivos Neuroquirtrgicos, en coordinacién con la Direcciéon Ejecutiva de Investigacion,
Docencia y Atencién especializada en Neurocirugia.

Brindar asesoria en el campo de su competencia.

Cumplir con otras funciones afines que le asigne el Director Ejecutivo de Investigacion, Docencia y
Atencidn especializada en Neurocirugia.

REQUISITOS MINIMOS

Educacién

Titulo de Médico Cirujano Colegiado.

Figafo Universitario de especialista en Medicina Intensiva.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:

Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006.




®
s

Ministerio de Salud
Peranas que 3 ande mos personas

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS NEUROLOGICAS :
INCN

Pag. 36

Version :1.0

Manual de Organizacidn y Funciones del. Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docenciay

Atencion Especializada en Neurocirugia

EXPERIENCIA

Experiencia minima de 05 afios en la especialidad.

Capacidades, habilidades y aptitudes
Capacidad de analisis cientifico, coordinacién, organizacion y control de los recursos asignados.
Capacidad y disponibilidad para integrar equipos de trabajo.

De liderazgo para el logro de objetivos institucionales.

Para ejecutar y cumplir trabajos bajo presion.

Actitud proactiva hacia el cambio y mejoramiento continuo de la calidad.
Para concretar los resultados en el tiempo oportuno.

De vocacién y entrega al servicio y bienestar de los demas.

De actitud cordial y atenta a los usuarios y compafieros de trabajo.

APROBADO:
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UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencidn Especializada en Neurocirugia

Ne DE
CARGO CLASIFICADO: MEDICO I. CARGOS. 2

CODIGO CORRELATIVO:

CcODIGO DEL CARGO CLASIFICADO:

Realizar labores de investigacion, docencia y atencién especializada en cuidados intensivos neuroquirurgicos,
para cumplimiento de sus objetivos funcionales.

2. RELACIONES DEL CARGO

Relaciones Internas

a. Depende directamente y reporta el cumplimiento de sus funciones al servicio de atencién especializada
en cuidados intensivos neuroquirdrgicos.

b. Coordina y recibe informacién del Jefe (a) del servicio de atencién especializada en cuidados intensivos
neuroquirdrgicos.

c. Participa obligatoriamente en todas las reuniones administrativas y asistenciales que programa el jefe del
Servicio.

Relaciones Externas

Coordina con organismos publicos y privados la solucién de problemas en el area de la especialidad.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO
No le corresponde.

FUNCIONES ESPECIFICAS

a. Asumir con responsabilidad y ética el diagndstico, tratamiento y control de cada paciente bajo su atencién
en forma integral y solidaria con los demds médicos del Servicio, asi como de las especialidades y las
Jefaturas correspondientes.

Aplicar técnicas y Metodologia cientifica, establecidas en las Guias y Procedimientos Médicos del Servicio
de atencién especializada en Cuidados Intensivos Neuroquirtrgicos, el tratamiento de pacientes , asi
como de la codificacién seguin la Clasificacion Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la salud.

Participar activamente en programas de salud de Investigacién, Docencia y Atencion especializada en
Cuidados Intensivos Neuroquirtrgicos.

Informar personalmente y permanentemente a los tutores 6 responsables del paciente sobre el estado
del mismo.

Integrar Comités y/o comisiones en los cuales es requerido.

Realizar visitas médicas y terapeuticas a los pacientes usuarios del Servicio de Cuidados Intensivos
Neuroquirurgicos

Examinar, diagnosticar y prescribir todo tipo de procedimiento autorizado en Cuidados Intensivos
Neuroquirtrgicos.

Dar de alta de la Unidad de Cuidado Intensivo Neuroquirirgico al paciente recuperado, segun los
estandares establecidos.

Cumplir con las actividades de Junta Médica cuando sea solicitada su participacion.
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n. Realizar actividades de docencia de pre y post grado de la especialidad, participar en la capacitacion
interna y externa del personal asistencial del Servicio.

Asistir a reuniones convocadas por la Jefatura del Servicio.

Elaborar y presentar un trabajo anual sobre investigacién, docencia y/o normas asistenciales, en
coordinacién con la Jefatura del Servicio.

q. Cumplir con otras funciones afines que le asigne el Jefe del Servicio.

T 0

REQUISITOS MINIMOS

Educacion

Titulo profesional de Médico-Cirujano.

Titulo Universitario de especialista en Medicina Intensiva.

Contar con Registro Nacional de Especialistas del colegio Médico del Peru.
Capacitacion en especialidad de Neurointensivismo.

Capacitacién en Administracién 6 Gestion Hospitalaria,

Experiencia
Experiencia minima de 03 afios en la especialidad

Capacidades, habilidades y aptitudes

Capacidad de coordinacion técnica

Capacidad y disponibilidad para trabajar en equipo.

Capacidad de liderazgo para el logro de objetivos institucionales.
Capacidad para ejecutar y cumplir trabajos bajo presion.

Actitud proactiva hacia el cambio y mejoramiento continuo de la calidad.
Actitud para concretar los resultados en el tiempo oportuno.

Actitud cordial y atenta a los usuarios y compaferos de trabajo.

De vocacién y entrega al servicio y bienestar de los demas.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
Fecha: 01 / 09/2010 Fecha: 12 /[ 07 /2006.
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UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia

CARGO CLASIFICADO:

]
MEDICO 1. Lo

CARGOS.

CODIGO CORRELATIVO:

CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO:

FUNCION BASICA

Planificar, dirigir, coordinar, controlar y supervisar las actividades técnico administrativas relacionadas al
Servicio de atencién especializada en Neurointervencionismo, para cumplimiento de sus objetivos
funcionales establecidos en el reglamento de Organizacién y funciones del instituto

RELACIONES DEL CARGO

Relaciones Internas

Depende directamente y reporta el cumplimiento de sus funciones al Director Ejecutivo de Investigacion,
Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia.

Tiene mando directo sobre los cargos de: profesional y Técnico, asignado al servicio a su cargo

Coordina y se interrelaciona con otros servicios del Instituto para la ejecucién de proyectos de investigacion
en beneficio de la Institucién.

Participa obligatoriamente en todas las reuniones administrativas y asistenciales que programa el Director
Ejecutivo de Investigacién, Docencia y Atencion Especializada en Neurocirugia.

Coordina con la Enfermera Jefe 6 supervisora asignada al Centro Neuroquirdrgico, por el Departamento de
Enfermeria, reportando el cumplimiento de sus funciones asistenciales del personal de enfermeria al
Director Ejecutivo de Investigacién, Docencia y Atencién Especializada en Neurocirugia.

Coordina y recibe informacién de las unidades orgénicas del Instituto Nacional de Ciencias Neuroldgicas,
para alcanzar los objetivos funcionales del Servicio.

Relaciones Externas
Coordina con organismos publicos y privados la atencién de asuntos relacionados con su especialidad.

ATRIBUCIONES AL CARGO

De autorizacién a actos administrativos 6 técnicos

a. Disponer la entrega de informacién oficial, existente o producida en el servicio, segiin normas legales
vigentes.

Visar los informes y otros documentos técnicos y administrativos segun los procedimientos vigentes.

c. Emitir opinidn técnica por requerimiento del Director Ejecutivo.

d. Emitir opinién al tramitar solicitudes de licencias, programacion de vacaciones y desplazamiento de su
personal.

e. Otorgar permisos al personal del Departamento a su cargo segun los procedimientos y normas
pertinentes.

f. Resolver y/o ejecutar actos administrativos seglin Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General y normas legales, cuando presida 6 integre, por designacién del Director General, Comisiones y
Comités institucionales.

Eventualmente y cuando sea muy necesario puede atender directamente a pacientes del INCN.

De control:
a. Ejercer control interno, previo, concurrente y posterior en el Departamento a su cargo e informar al
Director Ejecutivo.
b. Ejercer control técnico de instalaciones, equipos, bienes y servicios asignado,
cargo.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG

Fecha: 01 / 09 /2010 Fecha: 12 / 07 /2006.

SN—




% .
o INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS NEUROLOGICAS Pag. 41

Ministerio de Salud

Ferson®s yuz SendRE FEPIR INCN

Manual de Organizacién y Funciones del. Direccion Ejecutiva de Investigacion, Docencia y

Version :1.0 £ s £ o
Atencion Especializada en Neurocirugia

c). Ejercer control técnico de los Servicios y Unidades bajo responsabilidad del Departamento a su cargo.

De convocatoria:

a. Convocar a coordinadores de Servicios, Unidades y personal del Departamento a su cargo para fines
estrictamente funcionales.

b. Convocar con conocimiento del Director Ejecutivo, a Jefes de Departamentos y Directores de oficinas
del INCN.

c. Convocar a los miembros de las comisiones, comités 6 grupos de trabajo que presida.

4. FUNCIONES ESPECIFICAS

a. Planificar, organizar, conducir, coordinar, ejecutar, controlar, evaluar y supervisar la realizacién de
todas las actividades administrativas y asistenciales del servicio de atencién especializada en
Neurocirugia Intervensionista de acuerdo a las normas y dispositivos legales vigentes.

b. Dirigir el cumplimiento de la programacién mensual de las Actividades administrativas, de
investigacién, Docencia y atencion especializada en Neurocirugfa Intervensionista.

c. ldentificar lineas prioritarias de Investigacion en el ambito de su competencia.

d. Efectuar Investigacién cientifica para mejorar los tratamientos y procedimientos especializados.

e. Difundir los resultados de las investigaciones a través de presentaciones en foros 6 reuniones
cientificas.

f.  Verificar y aplicar que la atencién especializada y diagnostico se desarrollen de acuerdo a lo establecido
en Guias y protocolos médicos asi como de la codificacién, segin la Clasificacion Internacional de
Enfermedades y Problemas relacionados con la salud.

g. Realizar labores asistenciales en el servicio de atencién especializada en Neurocirugia Intervensionista.

h. Participar en la programacién de actividades, programas de salud y disefio de protocolos, guias y
procedimientos correspondientes al Servicio de Neurocirugia Intervensionista.

i. Aplicar técnicas y metodologia cientifica, el Manual de Guias y procedimientos del servicio de
Neurocirugia Intervensionista.

j. Presentar informes sobre actividades relacionadas a las actividades del Servicio de Neurocirugia
Intervensionista.

k. Apoyar y participar en programas de capacitacion y difundir los conocimientos, métodos y técnicas que
realiza el Servicio de atencién especializada en Neurocirugia Intervensionista.

I.  Evaluar permanentemente al personal profesional, técnico del Servicio de atencién especializada en

- Neurocirugia Intervensionista.

'Q'c-j__j"f’; 2/ m. Controlar la asistencia y permanencia del personal del Servicio de atencién especializada en
Neurocirugia Intervensionista.

n. Supervisar y hacer cumplir la programacién mensual de actividades administrativas de investigacion,
docencia y atencién especializada del Servicio de atencién especializada en Neurocirugia
Intervensionista.

o. Informar periédicamente al Director Ejecutivo de Investigacion, Docencia y Atencion especializada en
Neurocirugia las ocurrencias mas importantes, asi como las actividades realizadas.

p. Participar el Plan Anual de actividades del Servicio de atencién especializada en Neurocirugia
Intervensionista, en coordinacién con la Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencia y Atencién
especializada en Neurocirugia.

g. Formular y proponer anualmente el Cuadro de Necesidades del Servicio de atencion especializada en
Neurocirugia Intervensionista, en coordinacién con la Direccién Ejecutiva de Investigacion, Docencia y
Atencién especializada en Neurocirugia.

r. Brindar asesoria en el campo de su competencia.

s. Cumplir con otras funciones afines que le asigne el Director Ejecutivo de Investigacién, Docencia y
Atencidn especializada en Neurocirugia.

REQUISITOS MINIMOS

Educacién

Titulo de Médico Cirujano Colegiado, especialista en Neurocirugia.

Contar con Registro Nacional de Especialistas del colegio Médico del Pert.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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Capacitacion en especialidad de Neurointervencionismo.
Capacitacion en Administracion 6 Gestién Hospitalaria,
Capacitacién en sistemas de informatica é informacién hospitalaria.

EXPERIENCIA
Experiencia minima de 05 afios en la especialidad.

Capacidades, habilidades y aptitudes

Capacidad de andlisis cientifico, coordinacion, organizacién y control de los recursos asignados.
Capacidad y disponibilidad para integrar equipos de trabajo.

De liderazgo para el logro de objetivos institucionales.

Para ejecutar y cumplir trabajos bajo presién.

Actitud proactiva hacia el cambio y mejoramiento continuo de la calidad.

Para concretar los resultados en el tiempo oportuno.

De vocacion y entrega al servicio y bienestar de los demas.

De actitud cordial y atenta a los usuarios y compafieros de trabajo.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG VIGENCIA:
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UNIDAD ORGANICA: Direccién Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia

Ne DE
CARGO CLASIFICADO: MEDICO I. CARGOS. 2

CODIGO CORRELATIVO:

CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO:

FUNCION BASICA
Realizar labores de investigacién, docencia y atencidn especializada en neurocirugia intervensionista para
cumplimiento de sus objetivos funcionales.

2. RELACIONES DEL CARGO

Relaciones Internas

Depende directamente y reporta el cumplimiento de sus funciones al servicio de atencién especializada en
neurocirugia intervensionista.

Coordina y recibe informacién del Jefe (a) del servicio de atencién especializada en neurocirugia
intervensionista.

Participa obligatoriamente en todas las reuniones administrativas y asistenciales que programa el jefe del
Servicio.

Relaciones Externas

Coordina con organismos publicos y privados la solucién de problemas en el area de la especialidad.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO
No le corresponde.

FUNCIONES ESPECIFICAS
Asumir con responsabilidad y ética el diagnéstico, tratamiento y control de ada paciente bajo su atencion
en forma integral y solidaria con los demdas médicos del Servicio, asi como de las especialidades y las
Jefaturas correspondientes.

Aplicar técnicas y Metodologia cientifica, establecidas en las Gufas y Procedimientos Médicos del Servicio
de atencién especializada en Neurocirugia Intervencionista, en el tratamiento de pacientes, asi como de
la codificacién segin la Clasificacién Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados con la
salud.

Participar activamente en programas de salud de Investigacién, Docencia y Atencién especializada en
Neurocirugia Intervencionista.

Informar personalmente y permanentemente a los tutores 6 responsables del paciente sobre el estado
del mismo.

Integrar Comités y/o comisiones en los cuales es requerido.

Realizar labores de atencion especializada en Sala de procedimientos neurointervencionistas y Sala de
Recuperacién post-anestésica del Centro Neuroquirtrgico, Salas de Hospitalizacion de Neurocirugia.
Evaluar a pacientes en Consultorio de Neurocirugia.

Elaborar la historia clinica, y prescribir las indicaciones pre-procedimiento correspondientes .

Examinar, diagndsticar y prescribir tipo de procedimiento neurointervencionista.

Dar de alta al paciente, sometido a procedimiento neurointervencionista, segun los estandares
establecidos.

Realizar actividades de docencia de pre y post grado de la especialidad, participar en la capacitacion
interna y externa del personal asistencial del Servicio.

Asistir a reuniones convocadas por la Jefatura del Servicio.

Elaborar y presentar un trabajo anual sobre Investigacion, docencia y/o
coordinacién con la Jefatura del Servicio.

n. Cumplir con otras funciones afines que le asigne el Jefe del Servicio.
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5.

REQUISITOS MINIMOS

Educacién

Titulo profesional de Médico-Cirujano.

Titulo Universitario de especialista en Neurocirugia.

Contar con Registro Nacional de Especialistas del colegio Médico del Perd.
Capacitacién en especialidad de Neurointervencionismo.

Capacitacién en Administracion 6 Gestion Hospitalaria,

Experiencia
Experiencia minima de 03 afios en la especialidad

Capacidades, habilidades y aptitudes

Capacidad de coordinacion técnica

Capacidad y disponibilidad para trabajar en equipo.

Capacidad de liderazgo para el logro de objetivos institucionales.
Capacidad para ejecutar y cumplir trabajos bajo presion.

Actitud proactiva hacia el cambio y mejoramiento continuo de la calidad.
Actitud para concretar los resultados en el tiempo oportuno.

Actitud cordial y atenta a los usuarios y compaiieros de trabajo.

Vocacién y entrega al servicio y bienestar de los demas.

APROBADO: ULTIMA MODIFICACION: R.D. N® 144-2006-SA-INCN-DG
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UNIDAD ORGANICA: Direccion Ejecutiva de Investigacién, Docencias y Atencién Especializada en Neurocirugia

Ne DE

CARGO CLASIFICADO: OPERADOR DE EQUIPO MEDICO II. CARGOS.

CODIGO CORRELATIVO:

CODIGO DEL CARGO CLASIFICADO:

1. FUNCION BASICA
Realizar actividades especificas para la operacion y funcionamiento de equipos médicos de la Sala de
procedimientos de neurocirugia intervensionista.

2. RELACIONES
Relaciones Internas
Depende directamente y reporta el cumplimiento de sus funciones al servicio de atencion especializada en
neurocirugia intervensionista.
Coordina y recibe informacién del jefe del servicio de atencién especializada en neurocirugia intervensionista,
para alcanzar los objetivos del servicio.
Participa obligatoriamente en todas las reuniones administrativas y asistenciales que programa el Jefe del
Servicio.
Relaciones Externas
Ninguna.

3. ATRIBUCIONES DEL CARGO
No le corresponde

4. FUNCIONES ESPECIFICAS

Verificar diariamente el estado de los equipos médicos de la sala de procedimientos de neurocirugia
intervensionista, a fin de constatar su operatividad.

Operar adecuadamente los equipos de la sala de operaciones para procedimientos de neurocirugia
intervensionista, en 6ptimas condiciones a fin de desarrollar las actividades en 6ptimas condiciones.
Mantener y garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos, comunicando a su jefe inmediato
sobre algun desperfecto.

Efectuar seguimiento y verificacién del cumplimiento de los programas de calibracién y metodologia,
a fin de garantizar la confiabilidad de los resultados.

Identificar necesidades de mantenimiento preventivo ¢ correctivo de los equipos de sala de
procedimientos de neurocirugia intervensionista, preparando los requerimientos debidamente
sustentados y tramitar ante su jefe inmediato su atencién.

Participar en la recepcion de equipos, que han sido objeto de reparacion 6 mantenimiento.

Apoyar en los programas de capacitacién y transferencia tecnolégica a diversos profesionales,
técnicos y estudiantes de pre 6 post grado en rotacién por el Servicio.

Las demas funciones que le sean asignadas por el jefe del servicio.

" I Nivel Educacién Superior Técnico Especializado.
Experiencia

Experiencia minima de 02 afios en la especialidad.
Buena salud fisica y mental. Y e
Capacidad, habilidades y aptitudes. 157/ <t
Manejo de comunicaciones. Internet y software de uso comun, conocimiento en el manejo de sist%_
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Capacidad de trabajo en equipo y concretar resultados en tiempo oportuno.
Para ejecutar y cumplir trabajos bajo presién.

De vocacion y entrega al servicio y bienestar de los demas.

De actitud cordial y atenta a los usuarios y compaiieros de trabajo.

APROBADO:

ULTIMA MODIFICACION: R.D. N2 144-2006-SA-INCN-DG
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CAPITULO VIl
Comités y/o Comisiones de trabajo
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CAPITULO VIII
Anexo y Glosario de términos
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