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vrsTos:

La Nota Infomaliva N' 019-2015-OEPE'INCN Ia Direclora Ejecutiva de la Oticina Ejecutiva de

Planeamiento Eslrat6gico remile a la Direcci6n General el Proyecto de Reglamenlo del Comit6

de Control Inlemo oer INCN para su aprobacion.

eurol6gicas. Aparece del Proyecto de Feglamento del Comil6 de Control Inlerno puesto a
rluaci6n, que el mismo cuenta con las disposiciones que norman su naluraleza, alcance y

ciones, asi como su eslruclura y organizaci6n, para la 6ptima toma de decisiones en el
ite de Conlrol Interno del Instituto Nacionalde Ciencias Neurologicas;

j [sinnoNAdo\AirF. EN.^slE!tull|r'"\s

Oue, por Acla de Sesi6n Extraordinaria del Comil6 de Control Inlerno de iecha 17de agoslo

de 20i5, los miembros del Comi16 de Control Inlerno del INCN aprueban por unanimidad el

Proyeclo de Reglamenlo del Comit6 de Control Interno del INCN, remilidndose a a Direccr6n

Ge;eral el Inlorme N'OO5-2015- de 15 de diciembre de 2015 de la Presidenta del Comit6 de

Control Interno, conleniendo el Proyecto de Reglamento del Comite de Control Inlerno;

Oue, con el Inlorme N'oo5-2016'OEPE UO/INCN de la Unidad de Organizaci6n de la Olicina
Ejeculiva de Planeamiento Estral6gico, emite oplni6n sobre el Proyeclo de Fleglamenlo de

Comit6 de Conirol lnlerno del INCN, manlfeslando que el relerido Proyecto, cumple con los

criteros para el procedimlento de aprobaci6n correspondlente;

Que, con la Nola Inlormativa N'019-2015-OEPE_INCN la Direclora Eiecutiva de la Olicna
Ejecutiva de Planeamiento Estrat6gico remils a la Dhecci6n General el Proyeclo de

Beglamenlo del Comit6 de Control lntemo del INCN pala su aprobaci6n, manilestando que

d cho reglamenlo pondrd en marcha las acciones necesarias para la adecuada implementaci6n
del Sistema de Control Inlerno y su elicaz luncionarniento y cumple con los criierios para el
procedlmienlo de aprobaci6n correspondienle, por lo que esla de acuerdo conlo relerido en el

informe de la Unidad de Organizaci6n de la Oficina Ejecuuva de Planeamienlo Estrat6gico;

Que, conformidad con el aniculo 4' de la Ley 28716 Ley de Conlrol Inlerno de las Entidades

del Estado, las entidades implantan obllgatoriamenle Sistemas de Conlrol Inlerno en sus
procesos, aciividades, recursos, operaclones y actos institucionales, correspondiendo al Tilular
y a los funcionarios responsables de los 6rganos direclivos y ejecutivos de la enlidad, la

apfobaclon de las djsposiciones y acciones necesarias para la implanlaci6n de dichos
sistemas y que eslos sean oporlunos, razonables, integrados y congruenles con las

compelencias y alribuciones de las respectivas entidades, El Comil6 de Conlrol Intemo es un

organo Funcional en el que se eslablece un 169 men de coordinacl6n inslilucional para la
6olima lmplemenlaci6n del Sislema de Control lnlemo del Instituto Nacional de Cieocias
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Estando a lo Intormado con opini6n lavorabte por el Jele de la Asesoria Juridica medtanle
lnlome N' 045'201 6/OAJ/|NCN.

De coniormidad con el articulo 1' nc. 1.2.1 de la Ley 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General" y el Reglamento de Organizacidn y Funciones del Instituto Nacionat de

. Ciencias Neurol6gicas, aprobado por la Resotucl6n Mtnisteriat N' 787,2006/M|NSA.

Con las opiniones lavorabes y visaciones de Direclora Adjunta, de la Oirectora de la Oftcina
/,r Ejeculiva de Planeamento Estralegico, del Dlrector de la Ollcina Eieculiva de Administract6n,

.:;
SE NESUELVE:

Arliculo 1'.- Aprobar el Proyeclo de Reglamento del Comit6 de Control Inlerno del Insliiuto
Nacional de Ciencias Neurol6gicas, que consla de 8 peginas.

Articulo 2'.- El ComA6 de Control lnterno del Institulo Nacional de Ciencias Neurol6gicas se
encargare de la difusi6n, implementaci6n, aplicaci6n y supervisi6n de1 cumplimienlo del
mencionado Manualen elambito de sls respeclivas compelencas,

Articulo 4".- Encargar a la Olicina de Comunicaciones la publicaci6n de la presenle
resoluci6n en la pagina web del Instituto Nacional de Ciencias Neurol6gicas.

Regislrese y Comuniquese,
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ACTA DE LA SESiON EXTRAORD:NAR:A DEL17コ こR'lb DEL COMIT`DE~~~~~―
―‐

CONTROLINTERNO EN EL
:NSTITUTO NAC10NAL DE CIENCIAS NEUROLOGlCAS

En Lima. a las 10:OO hs. del 17-AGo-15 se reuni6 el comitd de Contrcl Interno en el

Instiluto Nacionalde Ciencias Neurol6gicas, en las oficinas de la Diecci6n Genelal' bajo

la presidencia de la Dra. lsabet TAGLE LOSTAUNAU y miembros lilulares Lic. Gloria

VARGAS NUfrEZ, INgE H6CIOT NUfrEZ FLORES, LiC. GUSTAVO ZU'IIGA MENDOZA,

Lic. Rosa.io PALACIOS ZEVALLOS; y, como miembro Suplente de la Oticina de

Asesorla Juridica 9ft. Nancy FERNANDEZ BABDALES, y, como veedor de la O.C.l

lngq [4ario ESCOBAR LA CRUZ.

AGENOA

1‐

2‐

3‐

Revisi6n de Reglamento del CCI

Traer Sugerenclas para olaborar el Plan del CCI-INCN enviado por correo

electr6nico por la Secretaria T6cnica,

Otros del CCI

La Dra. Tagle Presidenta del CCl, infoftn6 a los miembros del Comit6 de los documentos

recibidos en Secreiaria T6cnica, respeclo a la designaci6n de los mjehbros suplentes;

que son los siguienles :

. Oficio N, 124-2015-OCFINCN, del 6rgano de Conkol Institucional, Ingq lvlario

Escobar la cruz, Veedor del OCl., en respuesta al oficio Nq 073-201s-CCl/INCN

. Memo Ne 0434'2015 OEA'INCN, del Director Ejecutivo do Adminislraci6n, en

respuesta al Memo Nq 004-2015-INCN-CCl.
. l.lemo Na 006-2015-INCN-CCI, de la Presidenta del CCI-

. Inlorme Ne 118-2015-INCN/OGC, de la Jota de la Olicina de Gestidn de la
Calidad, en respuesta al Memo Nq 005 2015lNCN-CCl.

Se proced 6 a dar lectura del Fleglamenlo del Comit6 de Control Interno del INCN,

articulo por ariiculo, para su aprobaci6n-

Se hicieron algunas observaciones y correcciones en dicho Reglamento.

Despu6s de haber leido todos los articulos, fue aprobado el Reglamento del CCl,

pasard en limpio todas las correcciones para la firma de todos los miembros.

En otro punto, se procedi6 a dar lectura y su revisi6n al Proyecto de Plan de Trabajo del

CCI,

De todo lo expueslo i

SE ACUERDA POR UNANIM10AD:
摩



1, SC APROBo EI FEGLAMEI\TO DEL COI/ITE DE CONTROL INiERNO IiEL IAICN.

2. Se enviara por correo electr6nico el Plan de Trabajo revisado el dia d6 hoy para dar
visto bueno de las correcciones y luego pasarlo en limpio y dar su aprobaci6n
respectiva.

3. El Comit6 en pleno se reunira extraordinariamente el pr6ximo lunes 24 do agosto
del 2015 a las 10:00 hrs. Para elaborar los lnformes que deberen ser enkBgados

uno al 6rgano de Control Institucional y olro a la Direcc;6n General.

No habiendo olro asunto por tratar se levant6 la sesi6n

constancia de la elaboracidn de la presenle acla en hojas

incorcoraci6n al libro de actas resoectivo.

a las 12:00 hs., deiando

sueltas para su posterior

J_ \c1g>
Ora. lsabel TAGLE LOSTAUNAU

Presienta delComli6 de Control Interno - INCN

Llc. Gloria VABGAS NUNEZ

Directora Ejecutiva d6 Planeamienlo Eslraldgico

Ings H6ctor NUiEz FLoRES
N4iembro Titular

Difector Eieculivo de la Oficina Ej€cutiva d€ Administraci6n ' INCN

Llc. Gustavo ZUNTGA MENOOZA

Miembro Tilular

Jefe de Segurcs

Lic, Rosario PALACIOS ZEVALLOS

Jeta de la Oficina de Gesti6n d€ la Calidad

STA. NANCY FEBNANDEZ BARDALES

Secr€larla Tecnica y Suplenle

OJicina de Asesoria Juridica

lngq Mario ESCOBAR LA CBI,Z

veedor de la OCI- INCN

―
  
―
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'- REGLAMENTO DEL COM TFDE CONTROL INTERNODEL
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS NEUROLOGICAS
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TITULO I - GENEMLIDADES

CAPITULO l: OBJETO, NATURALEZA Y ALCANCE

AniqJlo 10.- Obielo
Establecer la organizaci6n del Comite de Control Inlerno normando su naturaleza, alcance y
funciones, asi como su oslructura y organizaci6n, para ]a 6ptima toma de decisiones en el Comit6

de Conlrol Interno del Instiluto Nacional deCie.cias Neurol6gicas.

Aniculo 2".- Naturaleza

El Comit6 de Control Interno, es un 6rgano Funcional en el que se establece un r6gimen de

coordinaci6n institucional para la dplima implementacidn del Sistema de Control Interno del

Instituto Nacional de Ciencias Neuro16gic€s.

Artigllo 3'.- Alcanc€
El present€ Reglamento comprend€ en su alcance nomativo, a todos los miembros litulares ,
suplentes del Comit6 de Control Interno del lnstitulo Nacional de Ciencias Neurol6gicas.

TITULO II . ORGANIZACI6N

CAPITULO III ESTRUCIURA E INTEGMNTES DEL COI\,4ITE DE CONTROL INTERNO

Anlculo 4".- Coniolmsci6n

4.1 El Comit6 de Contrcl Intemo del inslituto Nacional de Ciencias Neuroldgic"s, lendre la

s guiente Estructura Orcanizaliva:

' Presidente

' Secretano Tecnico

' Nliembros

' Veedor

4.2 El Comit6 d€ Conkol Interno del Insiltuio Nacional de Ciencias Neuroldgicas, esti

oficializado por una Resoluci6n Dkectoral, en donde se seiala.6 su clnfomaci6n y que

estaf e integrado segUn coff esPonda:

Secretaria T6cnica
Representante de la Diteccidn General

Representante de la Oflcina Ejecutiva de Planeamiento

Estr.t6gico

Representante de la Oficina Ejecutiva de Administraci6n

Representante de la Oficina de Asesoria .l u rid icr

Representsnte de la Oficina de Gesti6n de la Calidad

Representante de la Oficina de Seguros



esimismo, er Comitii oe Controflnrerno, podra invLtar a represenGnt;s d-ttas Unidades

Orgdnies segtn necesidad deltema o agenda a tratar'

4.3 La Secretaria T6cnica estar: a ca.go d€ la Oficlna de Planeamiento Eslrat6gico

4.4 Los miembros del Comit6, acreditar6n oporlunamente a un miembro suplenle que

pertenezca a la misma unidad org6nica, como reemplazante del titular en situacrones

excepcionales en que les sea mposibls participar en las sesiones de tGbajo Este

miembro suplenie ti€ne las mismas ob igaciones y atribuciones delUtular'

CAPITULO III : FUNCIONES DEL COMITE DE CONTROL INTERNO

Anlculo 50 .- Comit6 de Conlrol Int€mo

El Comite de Conlrollnterno:
. Monitor€ar el proceso de sensibilizaci6n y capacitaci6n del personal de la eniidad sobre

conlrolrnlerno.
. Oesaffollar el diagnostico actual del Control lntemo dentro de la entidad

. Desafrol ar el cuadro de necesidades propuesto dentro del diagn6stico de Control Interno

. Propone. l5 eslimaci6n d€ los recursos necesarios pafa la implementaci6n del cEdro de

necesidades.

. Comunlcar a todo el perconal de la importancia de contar con un Sstema de Control

Lnierno eliciente (SCl).

. Designar a un rsprssenlante de cada 6rea, el que se encargar6 de coordinar las

aclividades a reallzarpara la implernentaci6n delControl Interno.

. lnformar a 15 Directo.a det Instituto, sobro los avances realizados en maleria de

implementaci6n del Control Interno.

. Coordinar con todas las areas de la entdad, aspectos perlinentes a la implementaci6n del

Conlrollnlerno.
. Desarrolar formalos eslandadzados, que serviren d€ guia para cada una de las 6feas de

la entidad.

. Las dem6s que sean necesadas para la optima y cabal implemeniaci6n del Sistema de

Conlrol Interno (SCl) en el Instituto Nacjonal de Ciencias Neurol6gicas y el cumplrmiento

de la norflalividad emllida sobre esta rnaleria-

El Cornite, cuyos intagrantes han sido designados por la Dnecci6n General, considefara lo

siguionte, enlre olrcs asPeclos i

. Depende dircctamenle del titular de la entidad

. Cuenia con miembros titulares y suplentes

. Se sesionare las veces que sea necesario, con una periodicidad no menor a '15 dias en

una pdmera etapa y posleriormente una vez al mes como minimo, siendo perunenle que

por cada sesi6n se elabore un Acta que contenga los compromisos contraidos.

. Proporcionard las capacitaciones necesarias al personal de la entidad sobre el marco

conceptualy normativo del Control Interno, facilitando el desarrollo de todas las acciones

fecesarias Para su lmplemenlacOn

可
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. Realizara, con el apoyo oe rooos ros tu.ciorarioi. oncargados y respolsabtes de c€da una
de las enlidades org6njcas, el diagndstico sobre et Sistema d6 Conlrot Intemo de la
entidad (Scl).

' Coordinari con las Unidades Orgdnicas, tas acciones pa|a et prcceso de ta
implemenlaci6n. as' como lfformar: a la Direccion Generat sobre et sequim ento de tos

' La padicipaci6n del Jefe del OCt o su represenranle. sere en ca|dad de veedof en tas
sesiones, procesos o actos quo realice elComit6.

ElComit6lendr6 como funciofes fundarnentales las sigu entes:
1.- Conducn el prcceso de sensibilizaci6n y capacitaci6n del percona de la entidad sobre la

implenenlaci6n d€l Sistema de Control Inlemo.
2.- Coordinar con los responsables de las Unidades Org6nicas de le Entidad, a fn de llevar a

cabo el diagn6stico de lmplementacl6n del Sistema de Control lntarno det Institlto
Nacional d6 Ciencias Neurol6gicas, que incluye los recursos necesarlos para su ejecuci6n.

3.- Informar a la Direcci6n General sobre los avances realizados en maleria ds
implementaci6n de Conlrol lnterno.

4.- Supervisar en todas las Unidades Orginicas y tunclonales de la entidad, las actividades de
implemeniaci6n y ejecuci6n delPlan delSistema de Conlrol Inierno.

5.- lmpemenlar los documentos normaiivos institucionales que serviran para el Sistema de
Contrcl Interno, los que seftin propueslos por cada Unidad O€anica y aprobada por la
Direcci6n General.

CAPITULO lV : FUNCIoNES DE LOS INTEGMNTES DEL COMITE DE CONTROL
INTERNO

Las aclividades de los int€grantes del Comil6 se regir6n en observancia eslricta del C6digo de

Etica delFunciona o Pllblico.

A'ticulo 6".- Funcion€s del Presidsnts

Son funcones d€lPr€sidente delComit6 de Convollnlemo:
a) Conducir las sesiones del Comit6 de Conifol Inierno. En caso de ausencia por razones de

fueea mayor, podra deegardicha funcion a su suplenle.

b) Convocar a sesiones ordinarias del Comit6 o exlraordinarias, cuando loc.nsidefe
necasario o a pedido sustenlado de por lo menos cuatrc (4) de sus miembros.

c) Supsrvisar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el comile de Conlrcl lnlerno.

d) Tenervoto dnimente en casos de empato en una votaci6n.

e) Repfesentar al Comit6 de Control Intemo del Instituto Nacional de Clencias N€urcl6gicas

ante las autoidades oue reouieran del Comit6.

0 Otfas que se determine pof acu€rdo d€, Comil6.

Art'culo 7".- Funoones d€ la S€crstarta T6c.ica
Son funciones ds la Secretaria Tecnica :

a) Elaborar las Actas de las Sesiones y llevar el archivo de las mismas. Asi como la custodia

del ibro de act3s, documentaci6n delComit6 y los selos correspondienles.
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b)Dfundt y cOmun car os Acuerdos del Com16 para su Cumpim ento

c) Citar por encarco del Presidente, a los miembros dal Comil6 a las sesiones ordinarias via

cor€o electrdnico u olros m€dios con la agenda a tfatarse con una anticipacion minima de

d) Tfamitar 
'a 

documentaci6n intema y er(erna del Comile.

e) Oiras funciones inherentes a su condici6n de Secr€tario' que Ie asigne el Comitd de

Controllnterno o su Presidenle.

Arliculo 8o-- Funclonos de los Miombros

a) Asislir puntualmente a las sesiones convocadas por el Presidenle del comit6 de control

b) Informar sobr€ las aetividades y/o lareas encomendadas

c) ParUcipar obligatoiamente en la votaci6n sobrc acuefdos tomados duranl€ las sesro|]es'

d) Curnplr y hacercumplir los acuerdos tomados duranle las sesiones delComit€

e) Proponer asuntos de relevancia en el cumplimiento de sus tunc'ones para que sea

considerados como tema de agenda en las sesiones ordinarias

f) Cualquier otra tunci6n que le asign€ el Comil6 de Contol lnterno o el Presid€nte del

Comite.

Micuto 9".- Fundonss delV€€dor

a) Asistir punlualmente a las sesiones convocadas por el Pfesidente del Comil6 de Conlrol

b) Desaffollar labores de veed(rrla de las actividades rcatizadas por el Comit6 de Control

CAPITULO V: SESIONES

Anidlo 1 0o.- ProQ4llliglQ.lqsMl!qB1q99!q'ee
10.1 Las sesiones del Comit6 de Control Inlerno del lnstiluto Nacional de ciencias Neurol6gicas'

son de dos tipos :

- Sesiones Ordinaias

, SesionesEnraordinarias

Articulo 110.- Sesion€s Ordinaias

11.1 Las sosiones ordinarias, se llevard a cabo elsegundo mi6rcoles de cada mes y elqu6rum

rninimo d€ as:stentes pafa dar inicio a la sesi6n ordinaria serd igual o mayor a cuatro (04)

ds los miembros del Comit6, sin conside.ar al representante d€l Organo d€ Conirol

lnstitucional. Obligato amette debefti estar presente el Presidente v secretaria T€cnica o

sus representantes.

112 la asisiencia de lodos los miembros del Comii6 de Control Interno a las sesiones

convocadas, es de caract€r obligalorio La inasistencia lnjustincada a dos (2) sesiones

mnsecutivas y tres {3) alternadas, dar6 lugar a una llamada de atencidn modianto

コ
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11.3 Las sesiones seran conductdas por e eili'oer. del comte de conrrot tntirno o ",
represenlanie de acuerdo a lo estabtecido anteriormenle.

11.4 Los puntos de la agenda a trat en las sesiones ordinarias, se desaffolaren en el

sigLrienle orden :

" Lectura y aprobaci6n delA.ta de ta sesion aflerior

' Despacho (documentos recrbidos y remitidos porelComit6)

" inlormes

' Ped dos

' Orden deldia

' Acuerdos

11.5 A sollcitud del Pfesidenle, se podd incluir temas del orden del dia no considerados en ta

Los miembros podren so icitar al Presidente, la incorporaci6n de asuntos, que por su

impoi(ancia pudleran ser incluidas €n elorden deldia.

El Presdente decjdir6la p€dinencia de su inco.poracion o siiuera neesa o, se somet€ra

el tema a la votaci6n por el sistema do mayoria simple.

Los miembros del Comit6 de Conlrol Interno, infomar6n al Presidente sobre las

actividades encomendadas, asi como el cumplimiento de os acuefdos de la sesi6o

11.6 Los pedidos durante el desaffollo ds tas sesiones, sefan presentados at Presidente en

lorma escrila o verbal.

11.7 Los miembros delComil6, pedk6n el uso de la palabra al Prcsident€ y sa lss concedere €n

el orden que lo solicilen, siendo el Secrcta.io quien lleve el orden y liempo de las

lntervsncionss.

11.8 Los asuntos de deliberaci6n se concluiren en a misma sesi6n, salvo excepciones que el

P€sidente considere.

11.9 Los acuerdos se aprobaran por consenso o por mayorla, req'rlriendose pam esb nlimo, la

volaci6n favo.able de la rrayoria simple de ros miembros presen,e..

11.10 Los miembros del Comit6, podrdn fundamentar su voto singular y pedn que ello se incluya

11.11 De cada ses'6n ordinaria o extraordinaia del Comiid Inlerno, se llevad un registro d€

asislenca y se levanlafti elActa corcspondienle.

11.12 Las Actas se aprobar6n al lermino de la sesi6n, debiendo ser suscritas por todos los

miembros del Comil6, incluira su rnb ca, firma y sello corrcspond ente, seg[n el oden que

corresponda. Asimismo, las actas, deberdn asentafse en el Librc de Aclas legalizado,

coloclndose el sello de visio bueno.

A'tlculo 1 2'.- Sesiones Extraordinarias

12.1 Las convocalorias a sesion€s

solicite el Prcsidente o por lo

exlraord narias, se realizan en forma escrita, duando lo

menos cualro (04) de sus m embros. En la ctacirtn debe

φ



precisa€e la agenda o motivo de la convo€tofia debidamente sustentada En la sesi6n

exlraordinaria, se trata exclusivamente e asunto para la que es convocada

122 E qui6rum minimo de asistentes para dar lnicio a a sesi6n extraordinaria, ser6 igual d

mavo. a cLratro (04) de los miembros del Comit6, sin conslderar el representanle del

drgano de control lnstitucional. Ob igatoriamenle, deber6 estar presenie el Presidente y/o

Secrelaio T6cnico o sus tepreseniantes

12 3 El procedlmjento para el desarrollo de las sesiones exlraordlnarias, siguen los mismos

puftos que Las sesiones ordinaria en los que sea aplicable.

DISPOSICiONES FINALES

La vigencia delComite d€ Controllnt€no, se regir6 en mdrito a las disposlciones

Segufldo.- El pr€senle Reglamento,

El presenre Reglamento,

considere pe(|nente.

entfa€ en vigencia a partir de su aprobacion por €l

ser6 rcvisado y actualizado por el Comii6 dando lo

Dra. lsabel TAGLE LOSTAUNAU

Presienta delComite de Controllnlemo - INCN

lng" H6ctor NUNLEZ FLORES

lViembro Tilular

Direclor Ejecul vo de Administraci6n

Lic. Gloria VARGAS NUNEZ

Difectora Ejecutiva de la Ollcina de Planeamiento

Rosario PALACIOS ZEVALLOS

.Jefa de !a Ofrcina de Gestdn de la Ca;dad

Lic. Gustavo ZUNIGA MENDOZA

砂

Eslraiegico

1赫 i品熙 咄岬



Dra. Lucia RODRIGUEZ MIRANDA

Miembro Suplente d€ la Oirectora Adiunla

Sra. Nancy FERNANDEZ BARDALES

Secrelaria T6cnica y Suplenlo

oficina de Asesoria Jur{dica

lnge Marlo ESCOBAR LA CBUZ

Veedor de la OCI - INCN


